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APRESENTACAO DO GUIA DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS
ACADEMICO-CIENTIFICOS

O Guia de Normalizacédo de Trabalhos Académico-Cientificos tem o intuito
de reunir contribuicbes tedricas e praticas oriundas de diferentes areas do
conhecimento. Sua publicacdo foi concebida com o propésito de favorecer a
compreensao, consolidar e divulgar orientacbes normativas e legais e esclarecer
conceitos e recomendacdes que possam guiar a elaboracéo, redacéo e producao de
trabalhos académico-cientificos.

O material pode sinalizar caminhos que contribuam no alcance dos requisitos
necessarios a competéncia em informacéo e, sobretudo, oferecer suporte/subsidios
em diferentes estagios das atividades de ensino e pesquisa realizadas em cursos de
nivel técnico, graduacdo, especializacdo, mestrado (académico e profissional) e
doutorado.

Constitui um instrumento de valorizagdo e aperfeicoamento das atividades-fim
desenvolvidas na instituicdo. Podera auxiliar aqueles que se dedicam a tarefa da
producdo académico-cientifica e que desejam aperfeicoar o seu fazer no que tange
a escrita, elaboracdo e apresentacdo de documentos de variadas tipologias, que
podem ser produzidos como resultado da elaboracdo de trabalhos académico-
cientificos.

A exceléncia na escrita de trabalhos académico-cientificos ndo depende
apenas da preocupacdo em expressar as ideias de projetos (mentalmente
concebidas), comunicar os achados da ciéncia e tecnologia, divulgar os resultados
de pesquisas e fazer-se entender. Tem como componente, também, evitar ser mal
compreendido pela falta de clareza na exposicdo dessas ideias ou pela inadequacéao
no uso da linguagem e do repertério de conhecimentos utlizados no meio

académico-cientifico.



1 PREAMBULO/NOTA INTRODUTORIA

O Guia de Normalizacdo de Trabalhos Académico-Cientificos foi elaborado
com uma linguagem simples, destacando (por meio de quadros, imagens,
esquemas, exemplos ilustrativos, formas especiais ou outras constituidas como
mapas conceituais) alguns focos de interesse ou termos esclarecedores, como
estratégia para organizar as informacdes e favorecer sua assimilacédo.

Essa informacdo adicional oportuniza que o leitor “fique por dentro" das
definicbes de termos e amplie seus conhecimentos. Desse modo, buscou-se chamar
a atencdo para os principais conceitos e favorecer sua compreensdo nos variados
niveis de formacé&o da instituicdo.

A légica que orienta a elaboracdo de trabalhos académico-cientificos, com
diferentes niveis de complexidade, deve seguir parametros de coeréncia cientifica.
Para tanto, demanda conhecimento e atencdo dos seus autores quanto aos

aspectos éticos, legais e de cientificidade e reprodutibilidade dos estudos, bem como
os relacionados a formatacdo dos documentos.

Figue por dentro:

O QUEE?

A formatacdo dos documentos implica colocar em prética o que a Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) indica. Isso significa a necessidade de
adequacéo do trabalho e sua conformidade com as recomendac¢des definidas nas
normas brasileiras, o que equivale a "normalizar". A acdo de "normatizar", por sua

vez, refere-se a criagdo ou ao estabelecimento dessas normas.

COMO APLICAR?

=> Expressando graficamente a adequacdo as normas no trabalho académico-
cientifico, formatando-o e padronizando a sua apresentacdo conforme a ABNT, ou
seja, submetendo-o as recomendacdes das normas vigentes;

=> Incorporando o sistema de referenciacdo e de citagdo da ABNT.



Figue por dentro:

POR QUE UTILIZAR? PARA QUE SERVE?

=> O estabelecimento de padrbes formais para a elaboracdo e apresentacéo
grafica dos trabalhos académicos se destaca e se justifica como garantia de
gualidade na circulacdo, na comunicacdo e no intercambio das informacdes
geradas pela comunidade académica.

=> Portanto, para que se tenha credibilidade junto a comunidade cientifica, €
imprescindivel que os trabalhos elaborados, em qualquer nivel académico, sejam
construidos e apresentados de acordo com as regras de normalizagdo exigidas

pelos padrdes vigentes na ABNT.

A normalizagdo de trabalhos académicos, portanto, ndo constitui uma mera
formalidade protocolar burocratica, ou mesmo exigéncia desmedida de professores
e/ou editores académicos. Ela tem objetivos e fungcbes muito claras dentro do
ecossistema informacional, quais sejam:

a) favorecer o registro e a transferéncia das informagdes para 0s meios
impressos ou eletrdnicos, tornando-0s acessiveis aos usuarios;

b) permitir a recuperacdo mais efetiva de documentos em sistemas de
informac&o. O conhecimento produzido pela comunidade académica faz-se presente
e pode ter seu valor reconhecido na sociedade na medida em que esteja publicado.

Isso também viabiliza que ele possa ser recuperado nos diversos meios e produtos
informacionais disponiveis atualmente, tais como: catadlogos de bibliotecas, bases

de dados, buscadores, repositorios digitais, entre outros;

c) garantir uma padronizacdo, que facilta o uso e a disseminacdo dos
conteudos produzidos e, ainda, a atribuicdo correta de créditos, tendo como
consequéncia o aumento de indicadores e métricas dos autores e das instituicdes.
Nessa questéo, ressalta-se a importancia da normalizacdo dessas informacdes para
as bases de dados bibliograficos, as quais utilizam as informacfes contidas nos

documentos para a construcdo de indices que proporcionardo a sua recuperacgao.



Figue por dentro:

=> Catalogos de bibliotecas (Online Public Access Catalog): também conhecidos
como catélogos bibliograficos em fichas ou em linha, foram concebidos com o
objetivo de aprimorar a organizacao de itens arquivados em bibliotecas, atendendo

as necessidades de informacado dos usuarios.

=> Bases de dados bibliograficas: fontes de informacdo especializada, de
acordo com as necessidades dos usuarios. Dessa forma, uma base de dados
contém informacfes que sdo capturadas em diversas outras fontes de informacao

mantidas em repositorios de documentos e/ou arquivos digitais.

=> Buscadores: mecanismos que indexam, de forma automética, as paginas que
compdem milhares de sites da Internet e permitem a consulta por palavras-chave

ou termos.

=> Metabuscadores: ferramentas especializadas em fazer buscas simultaneas,
através de uma interface Unica (por meio de um termo ou palavra-chave), em
varios outros sistemas de buscas ou de armazenagem de dados. Apropriam-se de
indices criados por outros motores de busca para oferecer resultados precisos ao

usuario.

=> Repositérios digitais: Conjunto de sistemas que relne colecdes de
informacé&o digital ou contetdos digitais de acesso aberto e/ou acesso restrito que
sdo devidamente catalogados e armazenados (mediante procedimentos de
aprovacao e de controle de qualidade, encaminhados apdés a solicitagcdo do seu
deposito legal e a liberagcdo da autorizacdo de sua publicacdo). Tal processo
viabiliza um conjunto de servicos, de longo prazo, qual seja: permite que tais
materiais digitais possam ser localizados/encontrados, pesquisados, ou seja,
recuperados. Para recuperacdo da informacéo usam-se ferramentas de busca de
informacdo na web, ou diretamente no repositério, o qual é interoperavel com
outras interfaces de busca (MARTINS; RODRIQUES; NUNES, 2008).



O Guia de Normalizagdo de Trabalhos Académico-Cientificos foi elaborado
por uma equipe interdisciplinar de profissionais da educac¢do, como bibliotecarios e
docentes, envolvidos com a producdo e disseminacdo do conhecimento nas
diferentes instancias da instituig&o.

O esforco coletivo para construgédo deste instrumento colabora para que,
progressivamente, sejam alcancados niveis mais altos de qualidade e de adequacao
dos documentos resultantes desses trabalhos, que corroboram a competéncia
informacional.

O Guia compreende, basicamente, orientacdes e subsidios tedricos e praticos
gue, apresentados de forma sistematizada e de acordo com o conteudo das normas
da ABNT, pode auxiliar os leitores no desenvolvimento e apresentacéo de trabalhos

académico-cientificos.

QFique por dentro:

O termo ‘competéncia informacional’ tem sido utilizado como uma tradugdo
possivel de Information Literacy, cujo entendimento, tal como proposto pela
Association of College and Research Library (2000) apud Gasque (2010, p. 84),
‘refere-se a um conjunto de habilidades individuais que possibilitam ao sujeito
reconhecer a informacdo necesséria, bem como localizar, avaliar e utilizar

eficazmente essa informagéao”.



2 ESCOPO E CONTRIBUTOS

Este Guia tem o objetivo de elucidar principios gerais, norteadores, para fins
de elaboracéo e apresentacéo de trabalhos académico-cientificos na instituicdo. Sao
principios éticos que corroboram a difusdo da informac&o. Assim, apela-se ao zelo,
dever e responsabilidade, que cabem ao autor do trabalho académico-cientifico, de
citar e referenciar corretamente, para ndo incidir em ocorréncias de similaridades
gue possam caracterizar o plagio.

Nesse sentido, devem ser referenciados os autores que precederam o
pesquisador nos achados e na discussdo das ideias sobre o tema abordado. E,
ainda, os materiais utilizados como subsidios para a criagdo, os quais podem incluir
a utilizacdo de variados suportes a informacao, como sera detalhado adiante. Citar e
referenciar também demonstram respeito a questbes ligadas a propriedade
intelectual e & autoria, que devem ser preservadas.

Além disso, é necessario buscar subsidios teodrico-metodolégicos para
embasar o trabalho académico-cientifico e padronizar a apresentacdo das
informacdes, conferindo-lhe uma identidade e situando-o em relacdo a esses
referenciais pesquisados anteriormente por outrem. Essa atitude reforca a
importancia da ciéncia e é condicdo para que a pesquisa desenvolvida atenda aos
principios éticos, de confiabilidade e de reprodutibilidade dos estudos.

Contributos do Guia de Normalizagdo de Trabalhos Académico-Cientificos
=> Orientacdes, esclarecimentos e subsidios tedricos e praticos acerca de
conceitos e de critérios e procedimentos de normalizagdo, com evidéncia de sua
aplicacéo na elaboracédo e apresentacdo dos documentos;

=> Incentivo a elaboracdo de documentos com base em principios normativos,
éticos e legais;

=> Promocgé&o da divulgacao cientifica com base na observancia e aplicagdo dos
critérios que possibilitam a organizacdo, recuperacdo e disseminacao da
informacéo;

=> Promocéao de acbes que corroboram a competéncia informacional, no quesito

informacéao cientifica e pesquisa.
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Cada instituicdo define as suas diretrizes e parametros para a normalizago.
Este Guia foi preparado com base no conteldo das normas da Associacao Brasileira

de Normas Técnicas (ABNT), que é o Foro Nacional de Normalizacéo.
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3 DISPOSICOES GERAIS

As diversas instituicbes de ensino sdo soberanas na decisdo quanto a
utilizagdo das regras para normalizacdo de suas publicagdes técnico-cientificas.
Entretanto, é salutar considerar o exposto por Furasté (2011, p. 13, grifo do autor), e
evitar “normas de apresentagdo e formatagcédo e apresentacdo fora do preconizado
pela ABNT, numa atitude em descompasso com o interesse de toda a comunidade
académica gue sente a real necessidade de uma uniformidade.”

Tais consideracdes s&o preconizadas na publicizacdo/comunicacdo do
conhecimento, que é gerado na forma de resultados do estudo cientifico realizado.

Discorrendo sobre o assunto, Motta-Roth (2001, p. 38) acrescenta:

Esse conhecimento sera gradativamente reescrito e recontextualizado na
forma de informagdes simplificadas a serem publicadas na forma de textos
de popularizagao da ciéncia em jornais e revistas de comunica¢do de massa
para que o publico em geral va assimilando os avangos da ciéncia.

O estudo pode ser reportado a partir de distintos géneros de escrita
académica ou tipos de trabalhos cientificos, os quais sado “frequentemente utilizados
na troca de informacdes entre pesquisadores e no avan¢co do estado da arte das
diversas disciplinas que formam o que comumente € chamado de ‘academia’, como
exposto por Motta-Roth (2001, p. 8).

Desse modo, variadas sdo as tipologias de documentos que podem ser
produzidos como resultado da elaboragdo de trabalhos académico-cientificos,
desenvolvidos tanto em cursos de graduagdo quanto de poés-graduagcdo, em
instituicbes de ensino como faculdades, universidades ou escolas técnicas
profissionalizantes.

Elas podem ser classificadas segundo seu porte, considerando sua extensao
em numero de paginas nessa caracterizacao (ABNT, 2021):

/trabalhos de pequeno porte: 01 a 10 paginas, como resenhas e resumos;

/trabalhos de médio porte: 10 a 30 paginas, como artigos cientificos, projetos de
pesquisa ou de TCC e relatérios de estagio ou técnico-cientificos;

/ trabalhos de grande porte: mais de 30 paginas, como trabalhos monograficos
de TCC ou especializacao, dissertacdes de mestrado e teses de doutorado.

A clareza na linguagem empregada e a estruturac&o e organizacéo da escrita
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académica sdo aspectos relevantes para elucidar as informa¢cdes demandadas nas
diversas manifestacbes (os documentos), seja as que antecedem ao processo de
producdo académico-cientifica (como o projeto de pesquisa), seja as que dele
resultam (como o relatério técnico-cientifico, o resumo, o artigo cientifico e a
monografia), cujas referéncias normativas podem ser consultadas no Quadro 2,
adiante.

Tais fatores corroboram a confiabilidade da producdo académico-cientifica,
gue pode ganhar visibilidade e maior alcance ao comunicar, de forma apropriada e
assertiva, a sua relevancia social e cientifica para a area do saber em que se insere
e também para a sociedade. Nessa direcdo, o material sistematizado no Guia de
Trabalhos Académico-Cientificos busca fornecer subsidios teorico-praticos que
auxiiem na compreensdo e no desenvolvimento do processo de producdo de
documentos académicos monograficos requeridos nos mais variados niveis de

ensino das instituicoes.

3.1 TIPOLOGIAS DE DOCUMENTOS MONOGRAFICOS

A normalizacdo e apresentacdo dos documentos monograficos,
especificamente, podem ser balizadas pelas orientagdes sistematizadas no presente
Guia. Os documentos resultantes de trabalhos académicos de concluséo de curso,

em diferentes niveis de ensino, e suas definicbes, estdo relacionados a seguir:

TCC - Trabalho de Conclusao de Curso

Desenvolvido em cursos de graduacdo: licenciatura ou bacharelado.

Trabalho de Concluséo de Curso de Especializagdo e/ou Aperfeigcoamento

Desenvolvido em cursos de pos-graduacédo (lato sensu): especializacéo.

Para trabalhos de conclusdo de curso, de graduacdo, especializagcdo e/ou

aperfeicoamento, a NBR 14724 (ABNT, 2011, p. 4) expde a definicdo a sequir:
documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que dewe ser obrigatoriamente
emanado da disciplina, modulo, estudo independente, curso,
programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacédo de

um orientador.
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Dissertacéo

Desenvolvida em cursos de pés-graduacdo (stricto sensu): mestrado
académico ou profissional.

Quanto a dissertacdo, a NBR 14724 (ABNT, 2011, p. 2) apresenta a

seguinte defini¢ao:
documento que apresenta o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico
retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado em sua
extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar
informacgcdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura
existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizagc&o do
candidato. E feito sob a coordenacdo de um orientador

(doutor), visando a obtencao do titulo de mestre.

Tese

Desenvolvida em cursos de poés-graduacdo (stricto sensu): doutorado
académico ou profissional.

Quanto a tese, a NBR 14724 (ABNT, 2011, p. 4) enuncia como defini¢éo:

documento que apresenta o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico de tema
unico e bem delimitado. Dewve ser elaborado com base em
investigagdo original, constituindo-se em real contribuicdo para
a especialidade em questédo. E feito sob a coordenacdo de um
orientador (doutor) e visa a obtengdo do titulo de doutor, ou

similar.

3.2 ENTREGA DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO -
PROCEDIMENTOS

Para efetuar o depésito digital da versdo final do documento, apds
apresentacao/defesa perante banca examinadora e realizacdo, pelo(a) autor(a), das
correcdes sugeridas, com a ciéncia do(a) orientador(a), € importante observar os

itens a sequir:
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Quadro 1 — Checklist para a entrega final de trabalhos de concluséo de curso
. Normalizar o trabalho em formato A4, conforme orientacdes deste Guia;
. Realizar as corre¢des sugeridas pela banca examinadora, em didlogo com o(a)
orientador(a) do trabalho;
. Recolher as assinaturas dos membros da banca examinadora (defesa);
. Elaborar a Ficha Catalogréfica ou a Ficha de Identificacdo da obra;
. Converter a verséo final do arquivo para PDF/A,
Enviar a versao final do arquivo PDF/A e Termo de Autorizagcdo de Publicacdo
para o orientador, para que possa ser realizada a conferéncia;
g. ApGs a conferéncia, orientador envia o arquivo PDF/A do trabalho, o Termo de
Autorizacdo e a Declaracdo de Conferéncia para a secretaria do curso;
h. Secretaria do curso arquiva a documentacdo, enviando o arquivo PDF/A para a
biblioteca do campus efetuar a insercao no repositério digital.

oo

OB o R e}

Fonte: elaborado pelos autores (2022).

QFique por dentro:

Ficha Catalografica ou Ficha de Identificacdo da Obra:

=> Refere-se aos dados internacionais de catalogacao-na-publicacdo, ou seja,
“registro das informagdes que identificam a publicacdo na sua situagédo atual’,
conforme a NBR 14724 (ABNT, 2011, p. 2).

=> A Ficha catalogréfica € elaborada pelo bibliotecario da instituicdo, e a Ficha de
identificac@o da obra € produzida pelo(a) autor(a) a partir de um sistema gerador
gue a instituicdo utilize.

3.3 REFERENCIAS NORMATIVAS

Na NBR 14724 (ABNT, 2011, p. 1) estdo explicitados
0s principios gerais para a elaboragcéo de trabalhos académicos (teses,
dissertacbes e outros), visando sua apresentacado a instituicdo (banca,
comissdo examinadora de professores, especialistas designados e/ou
outros).

H& uma série de regras ou normalizacdes que sdo complementares a NBR
14724:2011 e devem ser aplicadas para fins de padronizagcdo dos trabalhos
académico-cientificos. No alcance de tal propdsito, destacam-se, no Quadro 2, as
referéncias normativas da ABNT a serem observadas. O Comité Brasileiro (CB-014)
€ 0 6rgdo técnico da estrutura da ABNT responséavel pela elaboracdo de normas no

campo de informacé&o e documentacédo, entre as quais cabe destacar:
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Quadro 2 — Referéncias normativas para uso nos trabalhos académicos

Norma ABNT Especificacdo das normas de informacao e documentacgao

NBR 14724:2011 | Trabalhos académicos — Apresentacao

NBR 15287:2011 | Projeto de pesquisa — Apresentagao

NBR 6028:2021 | Resumo, resenha e recensao — Apresentacao

NBR 6022:2018 | Artigo em publicacéo periddica técnica e/ou cientifica — Apresentacao

NBR 10719:2011 | Relatorio técnico e/ou cientifico — Apresentacao

NBR 10520:2002 | Citacbes em Documentos — Apresentacao

NBR 6023:2018 | Referéncias — Elaboracao

NBR 6024:2012 | Numeracgao progressiva das se¢des de um documento escrito — Apresentacao

NBR 6027:2012 | Sumario — Apresentacao

NBR 6034:2004 | Indice — Apresentacao

NBR 12225:2004 | Lombada — Apresentagao

Fonte: elaborado pelos autores (2022).

/ Também é importante observar as seguintes recomendacoes:

FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA — IBGE.
Secretaria de Planejamento, Orcamento e Coordenacao. Centro de Documentacéao e
Disseminacdo de Informagdes — CDDI. Normas de apresentagéo tabular. 3. ed.
Rio de Janeiro: IBGE, 1993. Disponivel em:
https://biblioteca.ibge.gov.br/index.php/biblioteca-

catalogo?view=detalhes&id=223907. Acesso em: 10 jul. 2020.
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4 APRESENTACAO GRAFICA

H& algumas regras gerais quanto a apresentacdo grafica dos trabalhos
académico-cientificos, sistematizadas nos Quadros 3 e 4, na sequéncia:

Quadro 3 — Formatacdo da apresentacao grafica dos trabalhos académicos

ESPECIFICACOES DA APRESENTACAO GRAFICA

Leiaute e | Tipo papel: sulfite (branco) ou reciclado para impressédo, sem marcas d’agua;
Formato | Tamanho: formato padrdo A4 (21 cm x 29,7 cm);

Folha/ Orientacao: formato A4 em disposicao vertical (retrato); dobramento de tamanhos
Pagina maiores conforme NBR 13142:1999, para encaixar-se no A4;

Anverso da folha: é a parte da frente da folha (na qual se recomenda iniciar os
elementos pré-textuais e textuais);

Verso da folha: é a parte posterior da folha;

Uso anverso e verso da folha: é obrigatério na folha de rosto, em cujo verso deve
estar contida a ficha catalogréfica ou a ficha de identificagdo da obra.

Texto Cor da fonte: preta; outras cores tém uso restrito para as ilustracdes;

Tipo da fonte: Arial ou Times New Roman;

Tamanho da fonte:

=> tamanho 12: em todo o trabalho, inclusive capa, folha de rosto (exceto a nota
sobre a natureza do trabalho); titulos das secfes e subsecoes; citagfes textuais com
até 3 linhas; parte pré-textual, textual e pés-textual; referéncias; apéndice e anexo;
titulo/identificagcé@o (na parte superior) de tabelas e ilustragdes;

=> tamanho 10 (indicado usar até dois pontos inferior a fonte do trabalho): para
citacBes textuais de mais de 3 linhas; notas de rodapé; paginagéo; natureza do
trabalho; texto indicativo da fonte (na parte inferior) de tabelas e ilustracdes; ficha
catalogréfica ou ficha de identificagdo da obra;

Obs.: a normalizacdo ndo especifica o tamanho da fonte interna de tabelas e
ilustracdes.

Margens | No anverso (frente da folha): superior e esquerda de 3 cm; inferior e direita de 2 cm;
No verso: superior e direita de 3 cm; inferior e esquerda de 2 cm.

Espaca- =>de 1,5: em todo o trabalho, inclusive capa; citagdes com até 3 linhas, entre aspas;
mento parte pré-textual (dedicatéria, agradecimentos, resumo, abstract, listas e sumario),
entre parte textual (introducdo, desenwlvimento e concluséo) e pos-textual (apéndice e
linhas anexo);

=> simples: em citagcfes textuais de mais de 3 linhas; notas de rodapé; nota da
natureza do trabalho; referéncia (separadas entre si por um espaco simples);
titulo/identificagdo (na parte superior) de tabelas e ilustragdes; tabelas e ilustracdes;
texto indicativo da fonte (na parte inferior) de tabelas e ilustragdes.

Alinha- Justificado: para todo o trabalho;

mento do | Centralizado: em tabelas e ilustracGes; titulos/identificacdo (na parte superior) e texto
paragrafo | indicativo da fonte (na parte inferior) de tabelas e ilustracées;

A esquerda: referéncias; notas de rodapé;

Recuo de 1,25 cm: no inicio de paragrafo, para todo o trabalho; citagfes até 3 linhas;
Recuo de 4 cm (da margem a esquerda): citagdes com mais de 3 linhas;
Alinhado a partir do meio da pagina: nota da natureza do trabalho;

Canto superior direito: paginagao.

Fonte: elaborado pelos autores (2022).
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Quadro 4 —

Regras gerais da apresentacdo gréafica

OUTRAS ESPECIFICACOES DA APRESENTACAO GRAFICA

Contagem
das Folhas

A capa nao é computada na contagem das folhas.

As folhas ou péaginas da parte pré-textual ndo sao numeradas (sem a escrita do
numero das péaginas); entretanto, devem ser contadas sequencialmente, a partir da
folha de rosto (contada como pégina n° 1), exceto a errata, até o sumario.

Numera-
¢ao das
Folhas/
Paginacéo

A numeracdo da pagina, com numeros arabicos (1, 2, 3...) deve ser visivel a partir
do primeiro elemento textual (introdugdo); a contagem inicia com a folha de rosto.
Disposicdo da numeracédo das folhas:

=> no anverso (parte da frente da folha): no canto superior direito (distante 2 cm da
borda superior, com o Ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha);

=> no verso da folha: no canto superior a esquerda (distante 2 cm da borda superior,
com o Ultimo algarismo a 2 cm da borda esquerda da folha).

Titulose
indicativos
numeéricos
das
secoes

Subdivisao do trabalho académico-cientifico: em “secfes” e “subse¢des” (nos
livos as subdivisdes sdo denominadas “capitulos”);

Identificacdo das subdivisfes: com indicativo numérico, em algarismo arabico (1,
2, 3...), seguido de um espaco que o separa do respectivo titulo;

Destaque dos titulos: destaque gradativo das “secbes” e “subsecbes”, com
recursos de negrito, italico ou sublinhado, que deve aparecer no sumario. Nao usar
mais de 5 sec¢fes (secdo quindria € o limite recomendado);

Formatacao dos titulos: Alinhamento a esquerda; espagamento 1,5 entre linhas;
fonte tamanho 12;

Separacéo entre titulo (da secédo e subsecao) e texto (que o precede e o sucede):
deixar um espaco de 1,5 entre as linhas.

Identificacdo sequencial de itens: designados por seu nome especifico, seguido
de um espaco, um travessao, outro espaco e do respectivo titulo;

=>no apéndice e anexo: acrescenta-se junto desses termos um espaco e uma letra
mailscula (que deve ser dobrada quando esgotadas as 26 letras do alfabeto),
seguido de um espago, um travesséao, outro espaco e do respectivo titulo explicativo;
=> nas tabelas eilustracdes: acrescenta-se junto desses termos um espaco € um
algarismo arabico (1, 2, 3...), seguido de um espaco, um travessao, outro espago e
do respectivo titulo explicativo.

Formatacao do titulo: alinhamento ao centro, recurso de negrito; caixa alta.
Titulos sem indicativo numérico: errata, agradecimentos, listas em geral (de
ilustragcdes, de abreviaturas e siglas, de simbolos, etc.), resumo, sumario,
referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s);

Elementos sem titulo e sem indicativo numérico: folha de rosto, ficha
catalogréfica ou ficha de identificacéo da obra; folha de aprovacao ou certificacéo,
dedicatoria e epigrafe(s).

Fonte: elaborado pelos autores (2022).

A producdo e apresentacdo do conteudo do trabalho académico-cientifico
pode ser feita de maneira que o seu acesso atenda aos diversos leitores, sem
perder informagéao ou desconsiderar as recomendag¢des das normas ABNT. Ou seja,
ela pode contemplar o uso de recursos que garantam também a sua acessibilidade
para pessoas com alguma deficiéncia ou necessidades especificas, como sugere a
Prof.2 Dr.2 Flavia Roldan Viana (UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA, 2021) e a
Prof.2 Dr.2 Thais Castro (UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA, 2020), entre os

guais convém observar os aspectos ilustrados pelas Figuras 1 e 2, na sequéncia:
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/ Tipo de fonte utilizada, priorizando a opcdo por uma fonte sem serifa, com

contorno bem definido, como a Arial, que auxilia na visualizacdo de pessoas com
baixa visdo, por exemplo;

Figura 1 — Distingdo entre o tipo de fonte sem serifa e com serifa

Sem serifa Com serifa

Fonte: UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (2021, p. 21).

/ Um bom contraste de cores geralmente é mais efetivo, considerando-se o

contraste da fonte em relacdo ao plano de fundo neutro, como exemplificado na
Figura 2;

Figura 2 — Exemplificacdo do contraste entre as cores do fundo e da fonte
FUNDO BRANCO, FONTE PRETA
FUNDO CINZA CLARO, FONTE PRETA
FUNDO VERDE CLARO, FONTE PRETA

FUNDO AMARELOQO, FONTE VERDE

Fonte: UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (2021, p. 22).

7

Também ¢é importante observar as seguintes recomenda¢des quanto a
formatacéo das secdes e subsecdes, conforme explicitado na sequéncia.
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4.1 FORMATACAO DAS SECOES E SUBSECOES: NUMERACAO PROGRESSIVA

A numeracado progressiva das secfes de um documento € tratada na norma
ABNT NBR 6024:2012. Essa norma estabelece as secOes/capitulos e
subdivisdes/subcapitulos do trabalho, voltada a clara exposicdo da sequéncia e
importancia do tema e a rapida localizacdo de cada parte. Sao utilizados algarismos

arabicos na numeracdao. Definicbes:

4.1.1 Indicativo de secéao

E o nimero que antecede o titulo de cada sec¢&o ou subsec¢&o do documento,

separado desse por um espaco.

4.1.2 Secéao

Constitui uma divisdo do texto de um documento. Alguns titulos ndo sé&o
numerados: errata, agradecimentos, lista de ilustracfes, lista de abreviaturas e
siglas, lista de simbolos, resumo, sumario, referéncias, glossario, apéndices e
anexos. Os titulos sem indicativo numérico devem ser digitados centralizados, com
letras maildsculas e em negrito. Alguns elementos ndo tém indicacdo numérica nem

titulo, tais como a folha de aprovacédo, a dedicatéria e a epigrafe.

4.1.3 Secbes primarias

Constituem as principais divisbes do texto do trabalho, denominadas
capitulos. Sd8o numeradas com a série natural dos numeros inteiros, a partir de 1
(um), conforme a ordem de sua colocacdo no documento. Os capitulos séo a
principal divisdo do texto de um documento, e a formatagcdo dos seus respectivos
titulos leva em considerac@o os seguintes aspectos:

a) uso de numeros arabicos;

b) alinhamento a esquerda;

c) uso de um caractere de espaco entre nimero e titulo;

d) inicio sempre em uma nova folha;
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e) uso de letras mailsculas e em negrito;

f) os titulos devem iniciar na parte superior da pagina e serem separados do
texto que os sucede por 1 (um) espaco de 1,5 entre as linhas;

f) os titulos com mais de uma linha devem ser alinhados, a partir da segunda
linha, abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

4.1.4 Secles secundarias, terciérias, quaternérias e quinérias

A secdo secundaria tem sua indicacdo constituida pelo indicativo da secédo
primaria a que pertence, seguida do numero que lhe € atribuido na sequéncia,
separado por ponto. Processo similar devera ser repetido nas demais sec¢fes. Os
titulos das subsecfes devem ser diferenciados por meio dos recursos tipogréficos
existentes para a secao secundaria, terciaria, quaternaria e quinaria. Sua formatacéo
deve ser realizada conforme os seguintes critérios:

a) indicagdo com numero arabico;

b) alinhamento a esquerda e um caractere de espacgo entre numero e titulo;

C) para a se¢ao secundaria, letras mailsculas, sem outro destaque;

d) para a secdo terciéria, primeira letra do titulo em mailsculo, seguida por

letras minusculas, tudo em negrito;

e) para a secao quaternaria, primeira letra do titulo em maidsculo, seguida por

letras minUsculas, tudo sem destaque;

f) para a secdo quinaria, primeira letra do titulo em mailsculo, seguida por

letras minusculas, tudo em itélico;

g) uso de, no maximo, secado quinaria na subdivisdo do trabalho;

h) os titulos sédo separados do texto que os precede ou sucede por 1 (um)

espaco de 1,5.
A Figura 3, na sequéncia, demonstra a formatacdo adequada para cada

secdao utilizada em um trabalho académico-cientifico, da se¢&o priméria a quinaria.
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Figura 3 — Regras gerais de apresentacdo das secdes e subsecdes

SECAO FORMATACAO EXEMPLO

1 SECAQ PRIMARIA Caixa alta + negrito + 2 DESENVOLVIMENTO
alinhamento a esquerda
1.1 SECAD SECUNDARIA Caixa alta + alinhamento & 2.1 EDUCACAD SUPERIOR NO BRASIL
esquerda
1.1.1 Secado terciaria Somente negrito + 2.1.1 Educagao superior no sul do Brasil
alinhamento a esquerda
1.1.1.1 Secdo quaternaria Somente itilico + alinhamento 21.1.1 FEducacdo superior em Santa Catarina
a esquerda
1.1.1.1.1 Secdo quindria Sem destaque + alinhamento  2.1.1.1.1 O surgimento da UFSC
a esquerda
SECOES NAO Caixa alta + negrito + REFERENCIAS
NUMERADAS alinhamento centralizado APENDICE
ANEXO

Fonte: UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA (2021a, p. 58).

4.2 FORMATACAO DAS ALINEAS E SUBALINEAS

4.2.1 Alineas

S8o0 usadas para indicar itens importantes que, no entanto, ndo s&o
considerados secdes. A disposicdo grafica das alineas segue as mesmas regras de
apresentacao do texto, como as especificidades a sequir:

a) a matéria da alinea comeca por letra mintscula, exceto quando se tratar de
substantivos proprios, e termina em ponto e virgula, com excecdo da
dltima, que termina em ponto final;

b) o trecho final da secdo correspondente, anterior as alineas, termina em
dois pontos;

c) as alineas sdo ordenadas por letras minUsculas seguidas de parénteses,
utilizando-se letras dobradas quando esgotadas as 26 (vinte e seis) letras
gue compdem o alfabeto brasileiro;

d) as letras indicativas das alineas sdo recuadas em relagdo a margem
esquerda, alinhadas com o paragrafo;

e) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalineas;

f) a segunda linha e as demais que se seguem no texto da alinea comegcam

sob a primeira letra do texto da propria alinea.
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4.2.2 Subalineas

Sdo empregadas para realizar divisbes nas alineas, seguindo as regras de

apresentacao:

a) a matéria da subalinea comeca por letra minlscula e termina em ponto e
virgula, e a ultima subalinea deve terminar em ponto final, se ndo houver
alinea subsequente;

b) séo iniciadas por travessdo seguido de espaco;

c) devem apresentar recuo em relacédo a alinea;

d) a segunda linha e as demais que se seguem no texto da subalinea

comecam sob a primeira letra do texto da propria subalinea.

4.3 FORMATACAO DAS EQUACOES E FORMULAS

4.3.1 Equagbes e formulas

Aparecem destacadas no texto, a fim de facilitar sua leitura. Na sequéncia
normal do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior, que comporte seus

elementos (expoentes, indice e outros).

/ Exemplos:
X2 +y2=7%(1)
(X2 +y3)/5=n

ax2+bx+c=0

4.4 FORMATACAO DOS ITENS ILUSTRACAO, TABELA E QUADRO

As mesmas regras de formatacdo que se aplicam a ‘“ilustracdo” (cuja

designacao genérica pode ser “figura”), sdo validas para “tabelas” e “quadros”.
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Quadro 5 — Formatacéao dos itens ilustracdo, tabela e quadro

O item deve ser mencionado no texto (mediante uso do termo que o designa,
Disposicéo seguido de um espaco e do niumero sequencial de sua ocorréncia no trabalho) e
ser alocado 0 mais préximo possivel do trecho do texto a que se refere.

Alinhamento centralizado; espacamento simples; a normalizac&o ndo especifica

Formatagao o tamanho da fonte interna das tabelas e ilustragdes.

Identificacdo: E disposta na parte superior, com espacamento simples, fonte
tamanho 12; centralizada na folha. O termo designativo ("llustragédo”, "Figura",
"Tabela", "Quadro", "Grafico", etc.), que dewve se iniciar por letra mailuscula, é
seguido de 1 (um) espacgo, numero (algarismo ardbico) sequencial de sua
ocorréncia no texto, 1 (um) espaco, travessdo, 1 (um) espago e uma sucinta
descricdo (explicativa do contetido do item).

Fonte consultada: E disposta na parte inferior, com espagcamento simples, fonte

tamanho 10 (tamanho até dois pontos inferior ao da fonte do trabalho). O termo

designativo (“Fonte”), que deve se iniciar por letra mailscula, é seguido de dois
pontos, 1 (um) espaco e indicacdo de origem/autoria.

E obrigatéria a referéncia a autoria, seguida do ano de publicacéo entre

parénteses, observando-se as formas cabiveis de sua utilizagdo, no trabalho

académico-cientifico, qualquer que seja a situacao:

Elementos a) Se o item foi reproduzido tal qual o original consultado, deve-se acrescentar

obrigatérios virgula apés o ano de publicacéo e, logo em seguida, a pagina do material
bibliogréfico em questdo. A obra consultada deve fazer parte da lista de
referéncias do trabalho;

b) Caso o item seja de autoria prépria, ou produto decorrente da pesquisa
desenwolvida, e possa ser atribuido ao(a) proprio(a) autor(a) do trabalho,
indica-se que o material foi “elaborado pelo(a) autor(a)”, acrescentando-se o
ano entre parénteses;

c) Se for efetuada alguma alteragcéo no formato original do item, a partir da fonte
consultada, o responsawel pela modificacdo deve ser identificado:
“elaborado(a) pelo(a) autor(a) com base em [autor(a) documento original]
(ano)’ ou “adaptado pelo(a) autor(a) a partir de [autor(a) documento original]
(ano)”;

d) Quando o item tiver origem em documentos pessoais, em materiais que ainda
nao estdo publicados, deve-se indicar: “arquivo pessoal de [nome] (ano)”.

Fonte: elaborado pelos autores (2022).

/ llustragdes: Compreendem imagens visuais (figuras, quadros, graficos,
desenhos, plantas, mapas, fotografias, fluxogramas, organogramas, gravuras, entre
outras expressdes da linguagem gréfico-visual) que complementam um texto. Tém
por finalidade sintetizar dados, para facilitar a leitura e a compreenséo; devem ser
incluidas proximas ao trecho de texto a que se referem. O leiaute é de
responsabilidade do(a) autor(a) do trabalho.

Figue por dentro:

llustracdes: "llustracao", ou "figura", € uma designacao genérica de imagem, que
serve para ilustrar ou elucidar um texto. Engloba desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, mapas conceituais, organograma, plantas, imagens,

entre outros.

24



Para comunicar de forma mais atrativa uma ideia, ilustrar conceitos e certas
propriedades intrinsecas aos dados, pode-se recorrer ao uso de uma imagem como
simplificador (AGUILAR; PINTO; SEMELER; SOARES, 2017).

Uma imagem especifica pode desempenhar mais de uma fungcdo ao mesmo
tempo no texto, que ndo se vincula a forma da imagem e desempenha trés principais
papéis, de acordo com Astolfi, Darot, Ginsburger-Vogel e Toussaint (1997, p. 529):
“as ilustragcdes podem servir para motivar (papel apelativo), para facilitar a
compreensao (papel explicativo) ou para ajudar a eventual revisdo (papel retentivo)”.

Sua eficacia estd na dependéncia da escolha da ilustracdo, que € feita por
quem concebeu o texto, como concluem esses mesmos autores: "E evidente que,
para serem eficazes, as ilustracdes que figuram no texto devem ser escolhidas com
vista a simbolizarem os elementos-chave do texto.” (ASTOLFI; DAROT,;
GINSBURGER-VOGEL; TOUSSAINT, 1997, p. 529).

4.5 EXEMPLOS DE ITENS INSERIDOS COMO FIGURAS, TABELAS E QUADROS

4.5.1 Exemplos de itens inseridos como figuras

Figura 4 — Processo de visualizacao analitica
Exploragao de Dados Visuais

Uso Interativo

A}

s ™

{ VISUALIZACAD )

Mapeamento*

F S —
Trnnsforma;lon/ Modelos de .\

visualizagdo

— ¢ DADO ) (| CONHECIMENTO
T < Construgo 4
R de modelos
Mlnm;k‘x”"/m i /
de dados { MODELOS )
~ Refinamento
\’ de parametros
Feedback do Loop

Analise Automatica dos Dados

Fonte: Keim et al. (2010) apud Aguilar, Pinto, Semeler e Soares (2017, p. 182).
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Figura 5 — Esquema da sele¢do de uma amostragem estratificada
POPULACAO

Estrato 1 = —_— subgrupo 1 da amostra
selecoes AMOSTRA
Estrato 2 = aleatorias [— subgrupo 2 da amostra > ESTRATIFICADA

Estrato k = —— subgrupo k da amestra

Fonte: Barbetta (2017, p. 49).

Figura 6 — Relacao entre tamanho da populacéo e tamanho da amostra para um
dado erro amostral

600 1

500 ¢+

400 +

300 +

200 +

100 +

tamanho da amostra

0 3 $ $ 4 } ]
0 500 1000 1500 2000 2500 3000

tamanho da populagao

Fonte: Barbetta (2017, p. 59).

Q Fique por dentro — Tabelas, Quadros e Gréficos:

Séo itens que diferem em formato e contetdo.

=> Tabela: Usada quando ha énfase na utilizacdo de dados numéricos, indicando
guantidade (ou percentagens) de ocorréncias de diferentes resultados de uma
variavel quantitativa, os quais podem ser mensurados e sdo expressos sob a
forma de niumeros de uma certa escala. Quanto a apresentacao gréfica, as suas
laterais devem ficar abertas.

=> Quadro: Usado quando ha ocorréncia de diferentes resultados de uma
variavel qualitativa, expressos sob a forma de atributos ou qualidades. Em relacdo

a apresentacdo grafica, as suas laterais devem ficar fechadas.
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=> Gréfico: Trata-se de uma representacdo de um conjunto de dados, que se
expressa por intermédio de formas geométricas, com inumeros tipos de
visualizagdo possiveis, relacionados aos modelos de sua representacdo. E
utilizado com diferentes finalidades, conforme a ideia a ser apresentada seja de
comparacao entre itens, de varios conjuntos de dados (grafico de colunas ou
barras, grafico de linhas, gréfico de area circular); de relacdo entre duas ou mais
variaveis (gréfico de disperséo, grafico de bolhas); de distribuicdo de uma Unica
ou de mais de uma variavel (histograma de colunas, grafico de area 3D); de
composi¢cdo de um grupo ou de véarios grupos de dados (grafico de pizza ou de
setores, grafico de cascata, grafico de colunas empilhado). O gréafico presta-se a
facilitar a “leitura dos dados”, os quais devem ser analisados e inter-relacionados,
promovendo-se a compreensdo das informagdes que eles possibilitam
interpretar conhecimentos (AGUILAR; PINTO; SEMELER,;

SOARES, 2017).

para produzir

4.5.2 Exemplos de itens inseridos como tabelas:

Tabela 1 — Classificacdo de pessoas segundo o nivel de instrucéo e colaboracao
com a coleta seletiva do lixo

Nivel de instrucdio Colabo_ra com a coleta seletiva do lixo
sim | nao
nenhum ou fundamental 22 13
médio 33 34
superior 39 36

Fonte: Barbetta (2017, p. 248).

Tabela 2 — Classificacdo de 1425 individuos, segundo o nivel de instrugéo e a
posicao relativa ao aborto

. . ~ Posicao com relagcédo ao aborto
Nivel de instrucéo —
desaprova | indiferente |  aprova
baixo 209 101 237
médio 151 126 426
alto 16 21 138
Fonte: Agresti (1984, p.157) apud Barbetta (2017, p. 245).
Quando houver necessidade de acrescentar alguma informagao

complementar a tabela, pode-se fazé-lo mediante o uso de notas gerais (contetdo

geral) e/ou de notas especificas (conteudo especifico). “Indica-se em notas, logo
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apdés a indicacdo da fonte, esclarecimentos a respeito do contetudo das tabelas”
(UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA, 2021a, p. 64).

Tabela 3 — Tabela de frequéncias: Distribuicdo de uma amostra de familias quanto
ao uso de programas de alimentacdo popular, por faixa de renda. Bairro Saco
Grande I, Florianépolis, 1988.

Uso de programas de Renda familiar
alimentacgao popular
até 5 sal. min. mais de 5 sal. min.
nao 15 (27,3%) 27 (42,2%)
sim 40 (72,7%) 37 (57,8%)
Total 55 (100,0%) 64 (100,0%)

Fonte: Barbetta (2017, p. 306).
Nota: Houve uma n&o resposta na amostra de 120 familias.

4.5.3 Exemplos de itens inseridos como quadros:

Quadro 6 — Aplicacdes do modelo de regresséao linear simples
Variavel independente (X) Variavel dependente (Y)

Renda Consumo (R$)

Gasto com controle da qualidade (R$) = Numero de defeitos nos produtos

Meméria RAM do computador (Gb) = Tempo de resposta do sistema (segundos)
Area construida do imével (m?2) = Preco do imdvel (R$)

Fonte: Barbetta (2017, p. 268).

Quadro 7 — Populacao do levantamento por amostragem, constituida por 10
professores, 10 servidores técnico-administrativos e 30 alunos
POPULAGAO

Professores: P1 P2 P3 P4 P5 P6 P7 P8 P9 P10
Servidores:  S1 S2 S3 S4 S5 S6 S7 S8 S9 S10
Alunos: Al A2 A3 Ad A5 A6 A7 A8 A9 A10
A1l A12 A13  A14  A15 A16 A17 A18 A19 A20
A21  A22 A23 A24 A25 A26 A27 A28 A29 A30

Fonte: Barbetta (2017, p. 50).

Figura 7 — O processo iterativo da evolugdo do conhecimento

— -

novos conhecimentos,
novas hipoteses.

pesquisa I]::} dados II::> informacodes

Fonte: Barbetta (2017, p. 19).
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QFique por dentro — Dados, Informacédo e Conhecimento:

Dados: Referem-se a um conteddo ou material bruto (fatos, instru¢des, medidas,
elementos discretos ou colecdo numérica), produto de pesquisa, que €
encontrado, recolhido por ferramentas e/ou obtido como resultado direto de
processos de coleta apropriados aos fins a que se destina. Tomados
isoladamente sdo pouco Uteis a tomada de decisdes; eles precisam adquirir
significacdo (ser quantificados, calculados, categorizados, discriminados,
analisados, sintetizados) para serem compreendidos, para gerarem uma
informacé&o, segundo Aguilar, Pinto, Semeler e Soares (2017). Exemplos: indice
pluviométrico, sismoldgico, de temperatura, de ruido, de umidade, de velocidade,
e de altitude, precos, calorias, censo da populacdo, medidas numéricas auferidas

(tamanho, peso, largura, profundidade, altura), entre outros.

Informacé&o: Resulta da transformacdo e da manipulacdo dos dados, mediante
processos de obtencdo e coleta, armazenamento, organizacao e sistematizacao,
compreensao, transmissao, apresentagdo e comunicagao. “A informacdo € um
dado com significado e que passou a ser interpretado”, permitindo a tomada de
decisdes, conforme Aguilar, Pinto, Semeler e Soares (2017, p. 51).

Conhecimento: Esses mesmos autores acrescentam: “Quando a informacao é
integrada com a experiéncia, ela cria o conhecimento. Quando temos
experiéncias, ganhamos conhecimento, que torna possivel entender as coisas.”
(AGUILAR; PINTO; SEMELER; SOARES, 2017, p. 51).

Visualizacdo de dados, informagdes e conhecimento: Refere-se a
apresentacdo visual ou aos processos gréaficos usados para traduzir, decompor,
tornar observaveis e representar dados, informacéo e conhecimento. Tem por fim
facilitar a compreensao qualitativa dos conteudos (processos, relacionamentos,
conceitos e textos), por meio de recursos como imagens, diagramas, cartografias,
infogréficos, graficos, tabelas, nuvens de palavras e matrizes. A visualizacdo
permite um entendimento simplificado (rapida apropriacdo e assimilacdo de
elementos) e um processamento veloz de informacgao relacional, podendo apoiar
a tomada de decisdo e “ser aplicada em todos os ambitos (sociais, econémicos,

politicos e cientificos)”, segundo Aguilar, Pinto, Semeler e Soares (2017, p. 8).
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5 ESTRUTURACAO E DESCRICAO DAS PARTES DO TRABALHO

A estruturacdo do Trabalho Académico-Cientifico estd esquematizada no

Quadro 9 e na Figura 8, na sequéncia, nos quais estdo destacados, com simbolo

(black circle o), os elementos que devem constar obrigatoriamente em cada parte.

Basicamente a sua estrutura € composta de elementos externos e internos. Estes

tltimos subdividem-se em trés partes principais, identificadas como Pré-textuais,

Textuais e Pés-textuais.

Quadro 9 — Estruturacao das partes do Trabalho Académico-Cientifico: elementos

externos e internos

Partes principais

Descricdo dos Elementos

e Capa (obrigatério): nome da institui¢cao (opcional), titulo do trabalho e

EIEI_ETAIQENBOSS nome do(a) autor(a).
Lombada (opcional), para uso em trabalhos impressos
ELEMENTOS
INTERNOS
e Folha de rosto (obrigatorio)
P e Ficha catalografica, no verso da folha de rosto (obrigatério)
r Errata (opcional)
é | precedemo e Folha de aprovagédo e/ou Folha de certificagao (obrigatorio)
- | texto e contém Dedicatéria (opcional)
t | informagdes Agradecimentos (opcional)
e | uteis parafins Epigrafe (opcional)
x | deidentificacdo | e Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
t | eusodo e Resumo em lingua estrangeira (obrigatdrio)
u | trabalho Lista de ilustracdes (opcional)
a Lista de tabelas (opcional)
i Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
s Lista de simbolos (opcional)
e Sumario (obrigatorio)

T
e | apresentam o
| comeode, | ¢ pvodezo
u | titulos definidos | 3 ~°°°TOMEMNE
a | acritériodo e Conclusao
i autor
S
P
0
s
; sucedem o texto | e Referéncias (obrigatério)
e elementar e Glossario (opcional)
x complementam Apéndice (opcional)
i | © trabalho Anexo (opcional)
u Indice (opcional)
a
i
S

Fonte: elaborado pelos autores (2022).
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Figura 8 — Organizagéo dos elementos do Trabalho Académico-Cientifico

[ indice
| Anexos
| Apéndices
| Glossério
| Referéncias °
| Texto (Concluso) °
| Texto (Desenwolvimento) °
[ Texto (Introducao) °
| Sumario °
|Lista de Simbolos ||
| Lista de Abreviaturas e Siglas
| Lista de Quadros n
Lista de Tabelas -
Lista de llustracdes A
| Abstract (em lingua estrangeira) @ —

| Resumo (em lingua vernacula) @ ||

| Epigrafe o
| Agradecimentos o LEGENDA:
| Dedicatéria "
|Folha de Aprovacéo/Certificacdoe B Elemento extermno

| Errata —
Folha de Rosto °

Elementos pré-textuais

Elementos textuais

Elementos pés-textuais

OO E N

Elementos obrigatérios

>

Inicio contagem das
folhas (exceto a Errata)

A Inicio numeragao folhas

Fonte: elaborado pelos autores (2022).

A descricdo detalhada de cada um de seus elementos consta no Quadro 10,

na sequéncia.

Quadro 10 — Descri¢do dos elementos que integram o Trabalho Académico-
Cientifico
Capa Parte externa do trabalho académico-cientifico, para fins de protecéo e
identificacdo de informaces indispensaweis.
Folha que contém os elementos essenciais a identificagdo do trabalho
(comumente denominada contracapa).
Consta no verso da folha de rosto. Trata-se do registro das informagoes

Folha de Rosto

Ficha X : L : ~

catalografica ou que |§lent|ﬁcam a publicagdo em sua situacao atual. y o
Ficha de Contém os dados internacionais de catalogacdo-na-publicacéo,
identificacio da “conforme o Codigo de Catalogagdo Anglo-Americano vigente” (ABNT,
obra & 2011, p. 7). A Ficha catalogréfica é elaborada pelo bibliotecéario da

instituicdo, e a Ficha de identificacdo da obra é produzida pelo(a)
autor(a) a partir de um sistema gerador que a instituicdo utilize.

A inclusao da errata, quando necessaria, ocorre apos a impressao do
Errata trabalho, sendo desconsiderada na contagem das paginas. Consiste em
uma lista que indica os erros de digitacdo ou outra corre¢ao necessaria.
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Folha de
aprovacao/
Certificacao

Folha de aprovacdo: dewe constar nos Trabalhos de Concluséo de
Curso de Graduacgao (TCC) ou de Especializa¢ao, contendo a assinatura
de todos os membros examinadores. Presta-se a comprovar que o
trabalho foi submetido a avaliagdo de uma banca examinadora.

Folha de certificacao: deve constar nas teses e dissertacdes. Presta-se
a certificar que a versédo que esta depositada na biblioteca é a dltima,
incluindo as corre¢des sugeridas apds a apresentacdo/defesa do
trabalho perante a banca examinadora (avaliagao por pares).

Dedicatéria

Nessa folha, em que o autor expressa alguma homenagem ou dedica
seu trabalho, ndo consta o titulo “Dedicatéria”, apenas a frase breve
escolhida (a autoria de terceiros deve ser citada, e também deve constar
nas Referéncias).

Agradecimentos

Pode se constituir de um texto mais extenso, em que s&o mencionadas
as contribuicdes relevantes para os resultados apresentados no trabalho.
Sugere-se incluir a agéncia financiadora, indicando-se a fonte de
financiamento que viabilizou a realizagédo do estudo.

Epigrafe

Elemento opcional colocado apds o agradecimento. Nele o(a) autor(a)
apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo de autoria, geralmente
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho. Podem também
constar epigrafes nas folhas de abertura das se¢des primarias
(capitulos). Sugere-se digitar com fonte 12, itdlico, espagcamento simples,
com recuo de 10 cm da margem esquerda, alinhado pela margem direita.
O autor pode ser destacado em negrito.

Resumo

Elemento obrigatério, conforme norma ABNT NBR 14724:2011, que
consiste na apresentacao concisa do trabalho em lingua portuguesa.
Dewe apresentar também as palawas-chave e/ou descritores relativos
aos assuntos do trabalho académico, logo ap6s o resumo, conforme
ABNT NBR 6028:2021.

Abstract

Elemento obrigatorio que devera ser digitado em folha separada, seguido
das palawras-chave e/ou descritores, conforme os critérios de formatagéo
detalhados no resumo de lingua vernacula. O resumo em lingua
estrangeira € a versao do resumo em lingua vernacula para um idioma

de diwlgacéo internacional.

Lista de
ilustractes

Elemento opcional que apresenta a relagdo das ilustracfes exibidas no
trabalho académico. Quando necessario, se houver mais de cinco,
recomenda-se a elaboracdo de lista prépria, em folhas distintas, para
cada tipo de ilustragao (figuras, quadros, graficos, desenhos, fotografias,
organogramas, grawuras e outros).

Lista de tabelas

Elemento opcional que dewe ser elaborado de acordo com a ordem de
exibicdo no trabalho; cada item deve ser designado por seu nome
especifico, travessao, titulo e respectivo nUmero da pagina, a exemplo
do que ocorre com a lista de ilustracdes.

Lista de quadros

Elemento opcional que deve ser elaborado de acordo com a ordem de
exibicdo no trabalho; cada item dewve ser designado por seu nome
especifico, travessao, titulo e respectivo niUmero da pagina, a exemplo
do que ocorre com a lista de ilustragdes.

Lista de | “A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, dewe ser
abreviaturas e | indicada entre parénteses, precedida do nome completo.” (ABNT, 2011,
siglas p. 11).
Lista de | Elemento opcional que deve ser elaborado pela ordem em que os
simbolos simbolos aparecem no texto, acompanhados do respectivo significado.
Recomenda-se 0 uso das unidades de medida, apds a descricédo do
simbolo, colocadas entre parénteses, quando for o caso.
Sumario Elemento obrigatério, elaborado conforme a norma ABNT NBR
6027:2012. O sumario dewe figurar como Ultimo elemento pré-textual.
Texto Introducgéo.
Desenwolvimento.
Concluséo.
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Referéncias

Elemento obrigatério, elaborado conforme a norma ABNT NBR
6023:2018, que consiste em uma lista ordenada, no fim do texto ou de
cada capitulo, ou antecedendo resumos, resenhas ou recensdes dos
documentos citados no texto.

Glossario

Trata-se de uma relacéo de palawas ou expressdes técnicas utilizadas
no texto, de uso restrito ou de multiplos sentidos, acompanhadas das
respectivas definicbes. Os termos especificados sdo apresentados em
ordem alfabética, seguidos de dois pontos, de um espagco e da
explicacéo.

Apéndice

Refere-se a autoria de documentos, contetidos e/ou materiais originais,
elaborados pelo proprio autor do trabalho, no &mbito do estudo/ pesquisa
desenwolvida. Deve ser organizado segundo sequéncia alfabética.

Anexos

Refere-se a documentos, conteldos e/ou materiais elaborados por
terceiros, “tomados de empréstimo” pelo autor do trabalho que, entao,
realiza apenas o trabalho de curadoria, encontrando-os, selecionando-
0s, citando-os e referenciando-os para complementar seu trabalho. Deve
ser organizado segundo sequéncia alfabética.

Indice

Trata-se de uma lista de palawas ou frases, ordenadas segundo
determinado critério, que localiza e remete para as informagdes contidas
no texto.

Fonte: elaborado pelos autores (2022).
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6 EXEMPLIFICACAO DE ELEMENTOS QUE

INTEGRAM O TRABALHO

ACADEMICO: ELEMENTOS EXTERNO E PRE-TEXTUAIS

Figura 9 — Exemplos de capa do trabalho académico-cientifico, para
tese/dissertacdo (a esquerda) e para TCC (a direita)

[NOME INSTITUICAO LETRA CAIXA ALTA TAMANHO 12]
[NOME CAMPUS ou NOME CENTRO]
[NOME PROGRAMA DE POS-GRADUACAO]

[Nome completo do(a) autor(a)]

[Titulo do trabalhe: subtitulo (se houver)]

ar Ano da entrega]

[NOME INSTITUICAO LETRA CAIXA ALTA TAMANHO 12]
[NOME CAMPUS ou NOME CENTRO]
[NOME CURSO GRADUACAO]

[Nome completo do(a) autor(a)]

[Titulo do trabalho: subtitulo (se houver)]

[Especificar Nome Cidade da defesa]

[Especificar Ano da entrega]

Fonte: elaborado pelos autores (2022).

Fique por dentro — Capa e Folha de Rosto:

Aspectos a observar tanto na capa quanto na folha de rosto:

=> O nome da cidade corresponde ao local onde foi realizada a apresentacao/

defesa do trabalho para sua apreciagcéo perante uma banca examinadora.

=> O ano que fica registrado na versao final do trabalho é o0 ano da sua entrega,

gue corresponde ao ano da publicacao.
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Figura 10 — Exemplos de folha de rosto do trabalho académico-cientifico, para
tese/dissertacdo (a esquerda) e para TCC (a direita)

[Nome completo do(a) autor(a)] [Nome completo do(a) autor(a)]

[Titulo do trabalho: subtitulo (se houver)] [Titulo do trabalho: subtitulo (se houver)]

[Nome Cidade da defesa]

entrega)

[Especificar Ano

Fonte: elaborado pelos autores (2022).

Figue por dentro:

No verso da folha de rosto consta a Ficha catalogréafica ou Ficha de identificacéo
da obra. Algumas instituicbes dispdem de um sistema gerador dessa ficha, ou a
tarefa pode ficar a cargo do(a) proprio(a) bibliotecario(a) da instituicdo, cabendo

consulta-lo(a) a respeito do procedimento adequado a ser adotado.
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Figura 11 — Exemplo de ficha catalografica (a esquerda) e de errata (a direita) do
trabalho académico-cientifico, para tese/dissertacdo/TCC

Ficha catalogrifica

ERRATA

[Referéncia do trabalho: SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver). Ano de
defesa. Tipo do trabalho (Grau e Area de concentragao) — Nome da Instituigao,
Cidade, ano de publicagéo.]

Folha Linha | Ondesele | Leia-se
27 113 [Nietzche] [Nietzsche]

Fonte: elaborado pelos autores (2022).
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Figura 12 — Exemplo de folha de certificacdo para tese/dissertacdo (a esquerda) e

de folha de aprovacédo para TCC (a direita)

[Nome completo do(a) autor(a)]
[Nome completo do(a) autor(a)]

[Titulo do trabalho: subtitulo (se houver)] 3
[Titulo do trabalho: subtitulo (se houver)]

O presente Trabalho de [...especificar se Mestrado ou Doutorado] foi avaliado e ~ o " .
Este Trabalho Conclusio de Curso foi julgado adequado para obtengdo do Titulo de
aprovado por banca examinadora composta pelos seguintes membros: [...especificar] e aprovado em sua forma final pelo Curso [...especificar]

Local, [especificar dia] de [especificar més por extenso] de [especificar ano].
Prof.(a) Dr.(a) [Nome completo] - orientador(a)

[..especificar nome da Instituigao]

Prof (a). Di(a). [Nome completo]

Prof (a). Dr(a). [Nome completo] - coorientador(a) Ao b
‘oordenador(a) do Curso

[...especificar nome da Instituigio]
Banca Examinadora:

Prof (a). Dr(a). [Nome completo] — examinador(a)
[...especificar nome da Instituigao]

Prof (a). Di(a). [Nome completo]
S : 2 Orientador(a)

a N - @ S
Prof (a). Dr(a). [Nome completo] - examinador(a) [ eupeotiinr Nome 4 Rustikisshn]

[..especificar nome da Instituigao]

Prof (a). Dr(a). [Nome completo] - examinador(a)
Prof (a). Di(a). [Nome completo]
Avaliador(a)
[...especificar Nome da Instituigdo]

[...especificar nome da Instituigao]

Certificamos que esta é a versio original e final do trabalho de conclusiio que foi
julgado adequado para obtengio do titulo de [..especificar se Mestre ou Doutor] em
[...especificar o nome do titulo obtido pelo Programa] PR DR N S
Avaliador(a)
[..especificar Nome da Instituigdo]
Prof (a). Dr(a). [Nome completo]
Coordenador(a) do Programa de Pds-Graduagao

Prof (a). Dr(a). [Nome completo]

Orientador(a)

[Especificar o nome da Cidade da defesa), [Especificar o ano da entrega).

Fonte: elaborado pelos autores (2022).
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Figura 13 — Exemplo de dedicatéria (a esquerda) e de agradecimentos (a direita),

para tese/dissertacdo/TCC

Este trabalho é dedicado [...especificar o texto da dedicatoria,
escrito pelo(a) autor(a), registrando a quem dedica o Trabalho
Académico-Cientifico realizado ou prestando uma homenagem
a alguém que considere importante no transcorrer do seu
processo formativo (pessoal e/ou académico-profissional), ainda
que essa pessoa ndo tenha contribuido diretamente para os

resultados obtidos no trabalho]

AGRADECIMENTOS

[Inserir o texto de agradecimentos, indicando em cada parigrafo os agradecimentos
aos diferentes colaboradores, ou seja, amigos/familiares, profissionais, colegas, professores,
servidores da instituigho, sctores da instituigio ¢/ou entidades parceiras, sobretudo,

a agéncia f dos fi . os quais tenham auxiliado elou

viabilizado a execugdo do trabalhio e o alcance dos seus resultados)

Fonte: elaborado pelos autores (2022).
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Figura 14 — Exemplo de epigrafe (a esquerda) e de resumo em lingua vernacula (a
direita), para tese/dissertacao/TCC

RESUMO

[Inserir o resumo que representa uma sintese do traballo ¢ cujo texto é eserito na lingua
vemicula, de modo objetivo, sucinto ¢ claro. Deve ser digitado como wm bloco inico de
parigrafo e apresenlar uma sequéncia de frases concisas, esclarecendo: a delimitagio da
temitica/assunto abordado; o objetivo principal da pesquisa; a questio norteadora ou
hipétese(s) do trabalho, bem como o viés tedrico-metodolgico que o findamentou. Deve
constar também o métoda e 0s procedimentos técnicos utilizados na obtengdo e na anlise dos
dados; apontando principais resultados e pontos de discussio. O resumo ndo deve ser uma
enumeragio de 13picos, nem conter citagdes. Recomenda-se usar o verbo na voz ativa ¢ na
terceira pessoa do singular. O uso do verbo na primeira pessoa depende do didlogo com o(a)
orientador(a) ¢ o Programa de Pos-graduagio no qual o Trabalho Académico-Cientifico esti
sendo desenvolvido. Seu texto deve ser digitado com cspagamento entre linhas simples ¢
fonte de tamanho 12. Evitar o uso de formulas, diagramas e siglas sem a respectiva
designagdo. O resumo deve conter de 150 a 500 palavras e ser elaborado em conformidade
com a NBR 6028:2021. Abaixo do resumo, deve-se deixar uma linha em branco e colocar a
expressio “Palavias-chave”, seguida de dois pontos e um espago. Em seguida, deve-se
informar as palavras-chave, especificando de trés a cinco delas (constituidas por termos
extraidos de Thesaurus da drea ou expresses significativas ao lexto, preferencialmente que
nio sejam coincidentes com as palavras usadas no titulo do trabalho para favorecer sua busca
por mecanismos de recuperagao). Exceto quando ela se constituir como um substantivo
proprio ou nome cientifico, cada palavra-chave ¢ iniciada por letra miniscula, seguida de
ponto e virgula, e de um espago, sendo a iltima finalizada por wn ponto.]

Palavras-ch 1 have 1; palavra-chave 2; palavra-chave 3.]

[Inserir o texto da Epigrafe, que é opcional e deve ser apresentado na parte inferior
da pagina, organizado como um parigrafo. E constituido de uma Citagéo - frase, poema,
trecho de um texto ou misica — a qual deve manter vinculagio com o tema do Trabalho
Académico-Cientifico ¢ coeréncia com as ideias nele defendidas. E possivel que seja inserida
uma Epigrafe também na abertura de cada segio ou capitulo do Trabalho Académico-
Cientifico. Ela deve ser elaborada de acordo com a NBR 10520:2002]. (SOBRENOME do
autor da epigrafe, ano publicagdo, pagina da obra citada)

Fonte: elaborado pelos autores (2022).
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Figura 15 — Exemplo de abstract (resumo em lingua inglesa, a esquerda) e de lista
de figuras (a direita), para tese/dissertacao/TCC

LISTA DE FIGURAS

ABSTRACT

Figura 1 - [Nome da figura [pagina]
apresentadc

programas Figura 2 - [Nome da figura] [pagina
Figura 3 — [Nome da figura] [pagina)
Figura 4 - [Nome da figura] [pagina)

Figura 5 — [Nome da figura] [pagina

a uiltima finalizada por um

]

las entre si por ponto e virgula, sen
m conformidade com a NBR 6028:202

Keywords: [keyword I; keyword 2; keyword 3.]

Fonte: elaborado pelos autores (2022).

Nao ha, na norma, recomendagcdo expressa de quantos itens, no minimo,
deve conter uma lista. Sendo a lista um elemento opcional no trabalho, admite-se

gue ela deva conter pelo menos quatro itens.

LISTA DE ILUSTRACOES: Para cada tipo de ilustracdo (graficos, figuras, etc.), deve

ser elaborada uma lista separadamente.

LISTA DE GRAFICOS, DE FIGURAS, DE TABELAS, DE QUADROS: Cada uma
dessas listas (ilustradas na Figura 16, na sequéncia) deve constar em uma pagina,
contendo o respectivo titulo (inserido com alinhamento centralizado na folha, escrito
em caixa alta e negrito), além do nimero da pagina do trabalho (no canto inferior
direito da respectiva folha). Apds, deixa-se uma linha em branco e, em seguida,
coloca-se, em uma mesma linha, a palavra designativa do tipo da lista, seguida de

40



um espaco, de sua respectiva ordem numérica (conforme aparece no texto), um

espaco, um traco horizontal e sua respectiva descricao.

Figura 16 — Exemplo de lista de tabelas (a esquerda) e de Lista de Quadros (a
direita), para tese/dissertacao/TCC

LISTA DE TABELAS LISTA DE QUADROS
Tabela 1 — [Nome da tabela] [pagina)] Quadro 1 — [Nome do quadro] [pagina]
Tabela 2 - [Nome da tabela] [pagina)] Quadro 2 — [Nome do quadro] [pagina)]
Tabela 3 — [Nome da tabela] [pagina] Quadro 3 — [Nome do quadro] [pagina]
Tabela 4 — [Nome da tabela] SR . . .. [pagina] Quadro 4 — [Nome do quadro] [pagina]
Tabela 5 ~ [Nome da tabela] [pagina)] Quadro 5 - [Nome do quadro] [pagina]

Fonte: elaborado pelos autores (2022).
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Figura 17 — Exemplo de lista de abreviaturas e siglas (a esquerda) e de lista de
simbolos (a direita) para tese/dissertacado/TCC

LISTA DE SIMBOLOS
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT  Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
BDTD Biblioteca Digital Brasileira de Teses e Dissertacdes

DUDH  Declaragao Universal dos Direitos Humanos

IBGE  Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
IBICT  Instituto Brasileiro de Informagao em Ciéncia e Tecnologia O(n) Ordem de algoritmo
IES Institmgdes de Ensino Superior Y Somatéria

IFES  Instituigdes Federais de Ensino Superior

IFFar  Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha

INEP  Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
NBR Norma Brasileira

PNE Plano N:
PNS Pes:

de Educagio

SciELO  Sc
TCLE  Termo

UFC Umiversidade
UFFS  Universidade F

UFSC  Universidade Feder Santa Catarina

Fonte: elaborado pelos autores (2022).

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS: Deve ser ordenada alfabeticamente, sem
associacdo com 0 numero das paginas nas quais se manifesta sua ocorréncia.
Mesmo considerando a existéncia dessa lista, exemplificada na Figura 17, na
primeira vez que uma sigla ou abreviatura for citada no trabalho, devera aparecer
em caixa alta, entre parénteses, sendo precedida pela sua designacado por extenso.
Posteriormente, nas outras ocorréncias ao longo do trabalho, recomenda-se usar

somente a sigla.

LISTA DE SIMBOLOS: Deve ser ordenada conforme a sequéncia que consta no
texto, sem associagdo com o0 numero das péaginas nas quais se manifesta sua

ocorréncia.
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SUMARIO: E o ultimo elemento pré-textual que antecede o texto, devendo estar em
conformidade com a NBR 6027:2012. Toda vez que se faz uso da norma de
sumario, deve ser utilizada a norma de numeracéo progressiva (NBR 6024:2012),
pois uma funciona como espelho da outra. Essas duas normas coexistem, sendo

empregadas de forma conjugada.

Figura 18 — Exemplo de sumario para tese/dissertacdo/TCC

SUMARIO
1 [INTRODUGAO] [pagina]
2 [DESENVOLVIMENTO] [pagina)
21 [SEGAO SECUNDARIA] [pagina]
211 [Secao terciaria] [pagina]
2.1.1.1 [Secao ] [pagina]
2.1.1.1.1 [Secéo quinéria] [pagina]
3 [CONCEUSEON . sivssssinsmmmsssiammmenmmssswes DAONa)
[REFEF 1AS] ...... [pagina]
[GLOSSARIO] (pagina)
[APENDICE] [pégina]
[ANEXOS] [pagina)
[INDICE] [pagina)

Fonte: elaborado pelos autores (2022).
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7 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais compreendem o desenvolvimento do tema escolhido,
ou seja, o(a) autor(a) apresentara o estudo realizado, estruturando-o a partir de trés
elementos fundamentais, os quais podem ser divididos em capitulos, se¢cbes ou
topicos. Geralmente, consistem nas seguintes divisbes principais: Introducdo,
Desenvolvimento/Referenciais tedrico-metodoldgicos e Conclusdo/ Consideracfes
Finais.

A partir da investigacao cientifica elaborada, no decorrer do seu trabalho, o(a)
autor(a) expbe o tema tratado, delimitando o problema da pesquisa, descreve a
relevancia do estudo e a justificativa para sua realizacdo, define os objetivos, elucida
0 percurso tedrico-metodolégico adotado, explicitando os métodos cientificos que
subsidiaram a escolha dos procedimentos técnicos de coleta e de andlise dos dados
da pesquisa. Segundo Ruiz (2006, p. 48) “[...] E o método de abordagem de um

problema em estudo que caracteriza o aspecto cientifico de uma pesquisa.”

Q Figue por dentro:

De acordo com a norma NBR ABNT 14724:2011, o texto € composto de uma
parte introdutoria, que apresenta os objetivos do trabalho e as razdes de sua
elaboracéo; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado; e

uma parte conclusiva.

O nivel de aprofundamento do tema depende do tipo de trabalho que sera
escrito; no entanto, considera-se a sua estruturacao a partir dos referidos elementos,

descritos na sequéncia.
7.1 INTRODUCAO
Na introducéo deve constar uma breve apresentacdo do tema, a delimitagao

do assunto, os objetivos da pesquisa e a orientacdo do leitor sobre a estrutura que

sera adotada para apresentacao das informacoes.
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Nesse contexto, o(a) autor(a) convida o leitor, de forma sucinta, a percorrer 0s
capitulos do texto. O desenvolvimento do trabalho de pesquisa constitui a exposicao
das ideias principais, a andlise e a discussdo, no texto, das diferentes hipoteses
possiveis, com base na documentacéo pesquisada.

Deve conter uma exposicdo organizada e detalhada do assunto,
desenvolvendo-o, sobretudo, de forma a apresentar argumentos que possam
embasar suas hipéteses. Ruiz (2006, p. 75) lembra que “[...] o préprio pesquisador
deve fundamentar sua hipétese em argumentos de validade intrinseca [...].” Esse
autor sugere que o(a) pesquisador(a) precisa ter o dominio do assunto, confrontando
o contetdo exposto, e o dominio da logica, compreendido como a articulagdo dos
pensamentos no amago das referéncias bibliogréficas pesquisadas.

A justificativa deve apresentar de forma clara e sucinta as razdes que
motivaram a realizacdo do trabalho, bem como demonstrar a importancia do tema a

ser estudado.

7.2 DESENVOLVIMENTO

No desenvolvimento detalha-se a pesquisa ou estudo realizado. Trata-se da
parte mais extensa do trabalho académico, na qual se coloca o referencial teérico, o
problema, os materiais e métodos, as hipéteses, os resultados e a discusséo do
tema abordado.

No desenvolvimento, além da hipétese, o(a) autor(a) deve construir
argumentos para detalhar, esmiucar o problema de forma coerente, com 0 objetivo
de desenvolver, de modo ordenado, o conteldo trabalhado. Em outras palavras,
essa parte requer uma analise critica das obras, do tema e do problema da
pesquisa.

Por fim, o(a) autor(a) deve cuidar para que o texto ndo se torne repetitivo, isto
€, escrever o essencial em cada capitulo; tudo o que constituir mera suposicao, que
nao possa ser sustentado pelos dados obtidos, deve ser excluido. Ruiz (2006, p. 76)
afirma que “[...] o autor do texto deve parar, pensar se esta tratando com o
necessario respeito as posicdes adversérias e se nao esta dando a seus

argumentos entonacgdes retoéricas de fundo sentimental”.
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Q Figue por dentro:

O desenvolvimento ¢é estruturado em secdes (capitulos) e subsecbes

(subcapitulos).

7.3 CONSIDERACOES FINAIS

Sintese final do trabalho, onde o(a) autor(a) apresenta em que medida as
conclusdes sado correspondentes ou ndao aos objetivos ou hipoteses enunciadas.
Espaco em que se relata as conclusdes obtidas com o trabalho, de acordo com 0s
objetivos definidos, expondo as hip6teses e questionamentos acerca da temética
proposta para a execucdo do plano de acdo.

O(A) autor(a) manifestara seu ponto de vista sobre os resultados obtidos e
sobre o alcance destes, podendo fazer sugestdes para trabalhos futuros. De acordo
com Marconi e Lakatos (2010, p. 215), as consideragbes finais buscam [...]
evidenciar as conquistas alcancadas com o estudo; indicar as limitacbes e as

reconsideracdes; apontar a relagao entre fatos verificados e a teoria”.

Q Figue por dentro:

Saiba que, nas consideracdes finais, serad apresentado o resultado da pesquisa

ou estudo.
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8 APLICACOES DA NBR 10520:2011 PARA COIBIR O PLAGIO

Desde a graduacdo e, com maior rigor, na pés-graduacdo e docéncia, a
elaboracdo de trabalhos académico-cientificos, em qualquer area, deve contemplar
fatores de qualidade e confiabilidade da informacdo. Com relagdo ao assunto,
Colepicolo e Guimaraes (2016, p. 51) afirmam que “é essencial que o pesquisador
conheca bem a literatura relativa ao tema sobre o qual escreve e que dé os devidos
créditos aos autores que serdo mencionados em seu trabalho, evitando o plagio”.

O presente Guia corrobora essas ideias ao disponibilizar orientaces basicas
atinentes a elaboracdo de citacbes e referéncias (Secdo 9) e as questbes sobre
ética nas publicacbes, cujos principios e valores fortalecem-se ao serem
incorporados, respeitados e compartilhados pela comunidade académico-cientifica.

A constatacdo da ocorréncia de similaridade de ideias, em trechos da escrita,
gue ndo remete a identificacdo da sua autoria original, ndo apenas caracteriza um
comportamento antiético ou de ma conduta, mas fere a integridade académica.

Uma das formas de reconhecimento dos esfor¢os realizados na Ciéncia, para
obtencdo dos resultados dos trabalhos de investigacdo cientifica, tem sua
demonstracao expressa pelo “ato de dar os créditos devidos a quem de direito,
elaborando a adequada citagcdo dos trabalhos consultados”, como acrescentam
Colepicolo e Guimardes (2016, p. 52). Também cabe destacar a importancia da
mencao das agéncias financiadoras (CNPg, CAPES, FAPESP, entre outras) que
fomentaram as pesquisas, disponibilizando recursos que Vviabilizaram o0 seu
desenvolvimento.

Colepicolo e Guimardes (2016, p.52) esclarecem a respeito das fraudes

graves, infragcBes éticas que incidem sobre a Ciéncia:

a) fabricacéo de resultados; b) falsificagcdo de dados, quando estes séo
manipulados pelo pesquisador; e c) plagio, que consiste na coépia ilegal de
trabalho(s) anteriormente publicado(s) com apropriagéo indevida de autoria.
No pléagio, os direitos de propriedade intelectual de outros autores nédo séo
respeitados, uma vez que nao lhes foram conferidos os devidos créditos.

Essas mesmas autoras evidenciam que, se houver “direitos autorais”
envolvidos, essa questao podera ser tratada ndo apenas como infracdo ética, mas
como crime.

O plagio pode ser observado ndo somente na atuacdo docente para fins de

producdo do material didatico-pedagdgico, como observou Souza (2014, p. 79), mas
47



também na atividade cientifica de qualquer dos autores envolvidos na elaboracdo do
trabalho académico-cientifico, considerando-se a sua caracterizacdo a partir de

alguns aspectos:

[...] uso de textos de outros autores, integralmente ou com pequenas
reformulagdes, sem dar crédito ao autor ou fazendo referéncias incorretas
ou incompletas. Isto ocorre normalmente por causa do uso indevido de
recursos digitais (imagens, videos, animacgdes etc.) disponiveis na web,
desconhecimento das normas de citacdo e/ou pouca importancia para as
normas e regras relacionadas aos direitos autorais.

Além disso, hd que se observar a obrigatoriedade da citacdo quando é feita
uma autorreferéncia, isto é, nas situacdes em que se elabora um novo texto e surge
a necessidade de colocar novamente em pauta, na escrita do trabalho académico-
cientifico, uma ideia ou argumentacdo que o(a) préprio(a) autor(a) anteriormente
publicou. Negligenciar essa ocorréncia de similaridade entre ideias emanadas do(a)
proprio(a) autor(a), sem a adequada referéncia, pode implicar na consideracdo do
“autoplagio”.

Em sintese, Souza (2014, p.77) expde que “o autoplagio ocorre quando o
autor copia seu proprio trabalho sem indicar a referéncia do trabalho original”.

Todo trabalho académico faz uso de citacdes, e o ato de citar corretamente as
ideias, creditando-as a fonte de onde se originaram e que foi consultada para fins de
desenvolvimento do trabalho académico-cientifico, afasta o texto elaborado da
configuracdo de um plagio. Entretanto, ndo é suficiente mencionar na escrita o(a)
autor(a) consultado e referenciar a sua obra correlata no final do texto. E
imprescindivel dar o tratamento adequado a informacdo, fazendo a citacdo e a
referéncia de acordo com as orientacdes das normas NBR 10520:2002 e NBR 6023:
2018, respectivamente.

Para coibir a ocorréncia do plagio, nas producdes cientificas, cada vez mais
as instituicbes de ensino e pesquisa tém recorrido ao uso de softwares antiplagio.
S&o programas capazes de detectar fraudes, indicando os percentuais de ocorréncia
de similaridade em cada trecho, por meio da comparacdo de manuscritos com
artigos, livros, teses, dissertacdes e os mais diversos tipos de materiais bibliograficos
disponiveis na web.

As Dbibliotecas também atuam ativamente nesse cenario, oferecendo
prestacdo de servicos de apoio a normalizacdo de publicacbes académico-

cientificas, que corroboram a competéncia a informacdo e comunicacdo. Entre as

48



diversas acoes, incluem-se: o treinamento para o uso adequado de gerenciadores
de referéncia; a elaboracdo de materiais (como manuais, guias, tutoriais e
templates); e a realizacdo de eventos formativo-educativos (que ampliam o
conhecimento sobre as Normas ABNT e suas aplicacdes), bem como de campanhas
de orientacdo a busca seletiva da informacéao.

Com isso, busca-se a sensibilizacdo da comunidade académica diante de
tematicas emergentes (sobretudo as que foram colocadas em evidéncia no contexto
dos processos de ensino-aprendizagem na modalidade remota), tais como o plagio,
os direitos autorais, a Ciéncia Aberta (Open Science), a preservacdo dos dados
digitais, o acesso a plataformas com acervos multidisciplinares de documentos

digitais, entre outros.
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9 SISTEMA DE REFERENCIACAO E CITACAO

H& distintos padres ou modelos usados como sistemas de referenciacao
(referéncia do autor/documento inserido no final do trabalho) e de citacdo (mengéo

das ideias do autor inserida no corpo do texto), entre 0s quais est&o:

/ Manual da American Psychological Association (APA);

( International Committee of Medical Journal Editors (ICMJE), conhecido
como Vancouver;

/ Modern Language Association (MLA);

( Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), orgdo responsével
pela padronizacdo de trabalhos de carater cientifico e tecnolégico no

ambito brasileiro.
9.1 CITACAO

Trata-se da mencéo de uma informacéo (relativa a um pensamento, conceito,
a uma ideia ou fala de outra pessoa) que foi extraida de outra fonte ou documento
consultado, o qual deve, obrigatoriamente, ser indicado de modo correto. Ou seja,
deve ser citado de forma direta (transcricdo textual) ou indireta, para nao incidir em
ocorréncias de similaridades que possam caracterizar o plagio (ABNT, 2011).

Em sintese, tudo o que é citado no trabalho académico-cientifico é passivel e
obrigatério de ser referenciado.

De acordo com a NBR 10520 (ABNT, 2002, p. 3), as citagbes “devem ser
indicadas no texto por um sistema de chamada: numérico ou autor-data”, os quais
sdo explicitados na sequéncia. O sistema adotado, numérico ou alfabético (autor-
data), deve ser padronizado, de modo que ele seja aplicado em todo o trabalho. E,
desse modo, seja possivel fazer a associacdo da citacdo com o0 respectivo
documento ou fonte consultada, a qual deve estar relacionada na lista de referéncias
ou em notas de rodapé.
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oFique por dentro:

=> Nota de rodapé: Seu texto insere-se na parte inferior da pagina, dentro das
margens, sendo afastado do corpo do texto por um espago simples entre as
linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda. “Devem ser alinhadas, a
partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira
palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte
menor.” (ABNT, 2011, p.10).

=> Nota de rodapé X Informacéao verbal: Dados cuja fonte é informacao verbal
(oriunda de depoimentos/entrevistas, debates, dialogos em aulas, lives, palestras,
eventos), “[...] devem ser mencionados no texto seguidos da expresséo
‘informagao verbal' entre parénteses. Os dados disponiveis sobre a fonte devem
ser mencionados apenas em notas de rodapé.” (UFSC, 2021b, p. 20).

=> Nota de rodapé X Sistema Numérico: Quando ha notas explicativas de

rodapé, ndo é utilizado o sistema numeérico.

9.1.1 Sistema Numérico

Nesse sistema, devem ser observadas as seguintes orientagoes:

a) a indicacdo da fonte consultada € feita por uma numeracdo Unica e
consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncias ao
final do trabalho, do capitulo ou da parte, na mesma ordem em que
aparecem no texto;

b) ndo se reinicia a numeracao das citacdes a cada pagina;

c) o sistema numérico ndo deve ser utilizado quando ha notas de rodapé;

d) a indicacdo da numeracdo pode ser feita entre parénteses, alinhada ao
texto, ou situada pouco acima da linha do texto, em expoente, apos a

pontuacao que fecha a citagéao.

/ Exemplo — no texto:
“Atributos de gosto consistem de salgado, doce, amargo e &acido, e alguns

desses atributos podem ser detectados em limites muito baixos em alimentos.”(15)
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/ Exemplo — na lista de referéncias:

15 FELLOWS, P. J. Tecnologia do processamento de alimentos: principios e
pratica. 2. ed. Porto Alegre: Artmed, 2006.

9.1.2 Sistema Alfabético (Autor-Data)

Nesse sistema, deve-se observar como proceder na indicacao da fonte:

a) pelo sobrenome de cada autor(a) ou pelo nome de cada entidade
responsével até o primeiro sinal de pontuacéo, seguido de um espaco e de
parénteses, contendo o ano de publicacdo do documento e a(s) pagina(s)
da citacdo, no caso de citacdo direta, separados por virgula, conforme

exemplificado a seguir:

( No texto:

“Atributos de gosto consistem de salgado, doce, amargo e &acido, e alguns
desses atributos podem ser detectados em limites muito baixos em alimentos.”
(FELLOWS, 2006, p. 64).

( Na lista de referéncias:

FELLOWS, P. J. Tecnologia do processamento de alimentos: principios e prética.
2. ed. Porto Alegre: Artmed, 2006.

b) a primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, no caso das obras sem
indicacdo de autoria ou responsabilidade, seguido de um espaco e de
parénteses, contendo a data de publicacdo e a(s) pagina(s) da citacédo, no

caso de citacdo direta, separados por virgula, como destacado adiante:

/ No texto:

“‘As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes
de avaliacdo sistemética das suas atividades, levando em conta seus objetivos
institucionais e seus compromissos para com a sociedade.” (ANTEPROJETO...,
1987, p. 55).

/ Na lista de referéncias:
ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.
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c) as citagOes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados em
um mesmo ano, sao distinguidas pelo acréscimo, apos a data, de letras
minusculas, em ordem alfabética e sem espacejamento, conforme a lista

de referéncias.

/ No texto:

De acordo com Marcondes (2009a)
(MARCONDES, 2009b)

Conforme Marcondes (2009c)

/ Na lista de referéncias:

MARCONDES, Danilo. Textos basicos de filosofia: dos pré-socraticos a
Wittgenstein. 6 ed. Rio de Janeiro: Zahar, 2009.

MARCONDES, Danilo. Textos basicos de ética: de Platdo a Foucault. 4 ed. Rio de
Janeiro: Jorge Zahar, 2009.

MARCONDES, Danilo. Textos basicos de linguagem: de Platdo a Foucault. Rio de
Janeiro: Jorge Zahar, 2009.

d) quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as
iniciais de seus prenomes; se ainda assim existir coincidéncia, colocam-se

0S prenomes por extenso:

/ No texto:

(BARBOSA, C., 2010)
(BARBOSA, Cassio, 2012)
(BARBOSA, 0., 2011)
(BARBOSA, Celso, 2012)

e) as citagcbes indiretas de diversos documentos da mesma autoria,
publicados em anos diferentes e mencionados simultaneamente, tém as

suas datas separadas por virgula:

/ No texto:

(CHIAVENATO, 2001, 2006, 2009)
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/ Na lista de referéncias:
CHIAVENATO, Idalberto. Principios da Administracdo: o essencial em teoria geral
da administragdo. Sao Paulo: Campus, 2006. 408 p.

CHIAVENATO, Idalberto. TeoriaGeral da Administracdo. Rio de Janeiro: Elsevier,
2001. v.1.

CHIAVENATO, Idalberto. Remuneracao, Beneficios e Rela¢cbes de Trabalho:
como reter talentos na organizacao. 6. ed. rev. e atual. Barueri, SP: Manole, 2009.

f) As citacBes indiretas de diversos documentos de varios autores,
mencionados simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula,

em ordem alfabética.

/ No texto:

Diversos autores salientam a importancia do “acontecimento desencadeador”

no inicio de um processo de aprendizagem (CROSS, 1984; KNOX, 1986;
MEZIROW, 1991).

g) citacbes de uma mesma publicacéo, realizada em conjunto por dois e trés

autores, variam dependendo da sua localizagdo no texto.

Quando mencionados ao final da frase, os sobrenomes devem ficar dentro de
parénteses, escritos em caixa alta, separados por ponto-e-virgula; apés o Ultimo,
deve ser acrescentada uma virgula, seguida de um espaco, do ano de publicacéo,
outra virgula, espaco e a pagina (se for citacéo direta).

Caso sejam mencionados no inicio ou no meio da frase, os sobrenomes
devem ser escritos com inicial mailscula, sendo os dois primeiros separados por
virgula e os dois Ultimos separados pela vogal “e”, deixando-se um espaco antes de
abrir parénteses, contendo o ano de publicacdo e acrescentando-se uma virgula, um

outro espaco e a pagina (se for citacdo direta). Observar os exemplos ilustrando
essas duas situacodes:

/ No texto:

A dieta alimentar esta no centro das preocupa¢gdes humanas. Sabe-se que o

homem, para desenvolver-se, crescer vigoroso e desfrutar de boa saude, necessita
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de uma alimentacdo equilibbrada. Aplicacbes de técnicas para 0 preparo,
armazenamento, processamento, controle, embalagem, distribuicdo e utilizacdo dos
alimentos tém cada vez mais despertado a atencédo de estudiosos da area. (GAVA,
SILVA; FRIAS, 2010)

De acordo com Gava, Silva e Frias (2010), a dieta alimentar esta no centro
das preocupacdes humanas. Sabe-se que o homem, para se desenvolver, crescer
vigoroso e desfrutar de boa saulde, necessita de uma alimentacdo equilibrada.
Aplicagdes de técnicas para 0 preparo, armazenamento, processamento, controle,
embalagem, distribuicdo e utilizacdo dos alimentos tém cada vez mais despertado a

atencado de estudiosos da area.

/ Na lista de referéncias:

GAVA, Altanir Jaime; SILVA, Carlos Alberto Bento da; FRIAS, Jenifer Ribeiro Gava.
Tecnologia de alimentos: principios e aplicagdes. Sdo Paulo: Nobel, 2010.

9.2 FORMAS DE CITACAO: DIRETA E INDIRETA

No sistema autor-data, o indicativo de citacdo sucede a partir da chamada,
que pode ser assim realizada: a) pelo ultimo sobrenome de cada autor(a); b) pelo
nome da instituicdo responsavel (até o primeiro sinal de pontuag&o); ou c) pelo titulo
do documento. Em seguida, coloca-se, entre parénteses, a data de publicacédo do
documento e, no caso de citacdo direta, acrescenta-se ainda uma virgula, seguida
da(s) pagina(s) da citacao.

Com relacdo ao sobrenome dos autores, quando a fonte consultada é inserida
em meio a sentenca, sua grafia € feita com a inicial em letra mailscula; quando
disposta ao final da sentenca, ela € escrita entre parénteses e em caixa alta.

Nesse sentido, pode-se fazer a citagcéo orientado por dois parametros:

/A disposicdo do(s) sobrenome(s) do(s) autor(es), optando por indica-lo(s):

ao longo da sentenca, situacdo em que o sobrenome fica fora dos parénteses e é

escrito com inicial maiuscula; ou ao final da sentenca, quando o sobrenome € posto
dentro dos parénteses e é escrito em caixa alta;

/ A mencao da(s) ideia(s) do(s) autor(es), expondo-as de duas formas: direta —
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transcrevendo-as tal e qual o original, isto é, ipsis litteris, com a inser¢cédo da péagina
na qual se encontram publicadas; ou indireta — com observancia aos aspectos

destacados na sequéncia:
9.2.1 Citacao indireta

E usada quando se sintetiza com as proprias palavras um trecho da
obra/documento consultado, com modificagcdo da escrita original, mas preservando-
se a ideia defendida pelo(a) autor(a), ou seja, sem alterar nem deturpar o sentido ou

a concepcao original do trecho citado.

Exemplo 1:

/ No texto:

O porco foi e ainda €, como aponta Dean (2004), responsavel por diversas
situacbes de conservacdo e/ou disseminacdo da vegetacdo florestal, embora
pudesse promover impactos na fauna local, ao competir com espécies nativas por

alimento e espago.

/ Na lista de referéncias:

DEAN, Warren. A ferro e fogo: a histéria e a devastacao da Mata Atlantica. Sao
Paulo: Companhia das Letras, 2004.

Exemplo 2:

/ No texto:

A partir da década de 1990, a agroindUstria passa a se reestruturar, buscando
além da maior insercdo internacional, a diversificagcdo dos produtos, atendendo as
novas exigéncias de consumo. Esse enfoque na exportacdo de suinos alterou o
sistema de producdo baseado na agricultura familiar, pois foi constante nesse novo

objetivo o incremento tecnoldgico e aumento de escala (MIELE; WAQUIL, 2007).

/ Na lista de referéncias:

MELE, M.; WAQUIL, P. D. Cadeia produtiva da carne suina no Brasil. Revista de
Politica Agricola, v. 16, n. 1, p. 75-87, jan./mar. 2007.
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Exemplo 3:

/ No texto:

Com base nas orientacbes metodologicas de Rampazzo (2005), esta
pesquisa aportou-se numa perspectiva de revisdo de literatura, fundamentada em
tedricos como Fiorin (2001), Orlandi (2007), Prado (2006) e Valadares (2014), entre
outros. Consubstanciada pela pesquisa de campo nas redes sociais, configura-se
como um extrato real vivenciado pelos adolescentes quanto a tematica do estudo,
considerando-se a frequéncia com gque a grande maioria dos individuos dessa faixa

etaria passam interligados ao Facebook.

/ Na lista de referéncias:
FIORIN. José Luiz. Elementos de analise do discurso. 10. ed. Sao Paulo:
Contexto, 2001.

ORLANDI, Eni Puccinelli. As formas do siléncio: no movimento dos sentidos. 6. ed.
Campinas: Editora da Unicamp, 2007.

PRADO, D. de F. Uma anédlise das insercdes dos empréstimos linguisticos da
area da informatica no Dicionario Aurélio XXI. Uberlandia: Universidade Federal
de Uberlandia, 2006.

RAMPAZZO, L. Metodologia Cientifica para alunos dos cursos de graduacéo e
pos-graduacdo. 3. ed. Sdo Paulo: Loyola, 2005.

VALADARES, F. B. Uso de estrangeirismos no Portugués Brasileiro: variacao e
mudanca linguistica. Tese de Doutorado. Pontificia Universidade Catolica de S&o

Paulo/PUCSP, Sao Paulo, 2014.

Q Figue por dentro:

Quando é feita a citagdo de obras distintas de mais de um(a) autor(a), colocados
entre parénteses, a ordem alfabética € o critério que define a insercdo dos

sobrenomes dos autores citados, como pode ser observado no ultimo exemplo.
9.2.2 Citacao direta

E usada quando se extrai um trecho da obra consultada para o trabalho, o
gual é transcrito ipsis litteris, ou seja, tal qual como esta expresso na

fonte/documento com as palavras originais do(a) autor(a) consultado(a), com mesma
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grafia e pontuagdo, sem modificacdo na escrita. Coloca-se apenas um efeito de

realce no texto para evidenciar o trecho que foi citado, conforme explicitado a seguir:
9.2.2.1 Citagao Direta Curta

Se o trecho subtraido da obra original tem no maximo trés linhas, é
caracterizado como uma citacdo direta curta, ndo requerendo qualquer alteracéo na
configuracdo do texto. O efeito de realce refere-se apenas ao acréscimo de “aspas

duplas” para demarcar o inicio e o final do trecho que foi citado de forma direta.

Exemplo 1:

/ No texto:

“O papel do marketing € tornar a venda supérflua. Sua meta € conhecer e
compreender tdo bem o cliente que o produto ou o servico se adapte a ele e se
venda por si mesmo” (DRUCKER, apud KOTLER, 2007, p. 6).

/ Na lista de referéncias:

KOTLER, Philip. Marketing Essencial: conceitos, estratégias e casos. 2. ed. S&o
Paulo: Prenticel Hall, 2007.

Exemplo 2:

/ No texto:

Contudo, Las Casas (2012, p. 336) afirma que os beneficios proporcionados
pelo crescimento do marketing através da internet séo: “[...] conforto, rapidez, custos

mais baixos, informagdes, relacionamento “mais préximos”.

/ Na lista de referéncias:

LAS CASAS, Alexandre Luzzi. Administracdo de Marketing: conceitos,
planejamento e aplicacdes a realidade brasileira. S&o Paulo: Atlas, 2012.

9.2.2.2 Citacao Direta Longa

Caso o trecho tenha mais de trés linhas, fica caracterizada a citagdo direta
longa, cujo texto extraido da obra consultada recebe o seguinte efeito de realce:
a) constituir um paragrafo novo com o trecho citado;
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b) recuar esse paragrafo em 4 cm,;

C) usar espacamento simples entre linhas;

d) usar fonte com tamanho reduzido (recomenda-se que a fonte seja reduzida
em dois pontos), ou seja, 0 texto que tinha fonte tamanho 12 passa a ter fonte
tamanho 10 (apenas nesse trecho de citagcao longa);

e) ndo utilizar aspas duplas no trecho citado — as aspas simples podem ser

usadas para indicar uma citacédo dentro da citagéo ou destacar algum termo.

Exemplos 1 e 2:

/ No texto:

Um dos desafios ao ensino-aprendizagem dos alunos cegos, relativo a

“acessibilidade atitudinal’, é assim definido por Nuernberg (2009, p. 160):

[...] consiste na necessidade de se superar as barreiras que se sustentam
Nnos preconceitos, estigmas e estereétipos acerca das pessoas com
deficiéncia. Uma vez que a mudanca de atitudes, representacfes e
comportamentos € um dos focos da Psicologia, cabe aprofundar a
contribuicdo dessa ciéncia na construcdo da educacéo inclusiva.

Destaca-se, a partir da literatura pesquisada, a existéncia de alguns entraves

no que diz respeito a deficiéncia visual:

Entre os esteredtipos e preconceitos mais fortes que havia nesse contexto,
estava a ideia de pessoa cega como fragil, desorientada e insegura, que
levava muitos a apresentar atitudes de superprotecdo, nao deixando as
pessoas cegas conduzirem de modo autbnomo suas atividades
académicas. (NUERNBERG, 2009, p. 161)

/ Na lista de referéncias:

NURENBERG, Adriano Henrique. Rompendo barreiras atitudinais no contexto do

ensino superior. In: ANACHE, Alexandra Ayach; SILVA, Lolete. Ribeiro da. (orgs.).
Educacédo Inclusiva: experiéncias profissionais em Psicologia. Brasilia: Conselho

Federal de Psicologia, 2009.

9.2.3 Uso da expressédo “traducéo nossa” — citacéo direta de documento em

lingua estrangeira, traduzido pelo(a) autor(a)

Geralmente, ndo se recomenda o0 uso de citacdo direta em lingua estrangeira

sem a traducao do trecho consultado:
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Exemplo 1:

/ No texto — ndo recomendado:

Pode-se ter o seguinte entendimento a partir de Dall’Ora, Griffiths, Reinius e
Ball (2020, p. 12):

Focussing on mental health, one study found that burnout predicted mental
health problems for newly qualified nurses [...]. Depressive symptoms were
predictive of Emotional Exhaustion and Depersonalisation, considering
therefore depression as a predictor of burnout.

Recomenda-se traduzir as citacbes de documentos em lingua estrangeira
para a lingua vernacula do trabalho. E, sempre que for realizada alguma alteracao
em citacdo, como a traducdo do trecho citado, deve-se escrever dentro do

paréntese, a expressao “traducéo nossa’.

Exemplo 2:

/ No texto — recomendado:

Pode-se ter o seguinte entendimento a partir de Dall'Ora, Giriffiths, Reinius e
Ball (2020, p. 12, traducdo nossa):

Com foco na saude mental, um estudo descobriu que 0 esgotamento previu
problemas de salde mental para enfermeiras recém-formadas [...]. Os
sintomas depressivos foram preditivos da exaustdo emocional e
despersonalizacéo, considerando, portanto, a depressdo como um preditor
de Burnout.

( Na lista de referéncia:

DALL’'ORA, Chiara; GRIFFITHS, Peter; REINIUS, Maria; BALL, Jane. Burnout in
nursing: atheoretical review. Human resources for health, v. 18, p. 1-17, 2020.

Disponivel em: https://link.springer.com/content/pdf/10.1186/s12960-020-00469-
9.pdf. Acesso em: 30 abr. 2021.

9.2.4 Uso da expressao “grifo nosso” e “grifo do autor” para enfatizar trechos

da citagao

Sempre que for realizada alguma alteracdo em citag&o direta, acrescentando-
se alguma énfase ou partes em destague no trecho citado — mediante o uso dos
recursos como grifo, em itdlico ou negrito — ela deve ser destacada com a
insercdo, dentro do paréntese, logo apds a indicacdo da pagina citada, de um
espagco e da expressao “grifo nosso”. Ou, entdo, deve-se escrever “grifo do(a)

autor(a)”, se o destaque fizer parte da obra original consultada.
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Exemplo 1:

/ No texto:

Furasté (2011, p. 24, grifo do autor) destaca que “a letra a ser utilizada nos
titulos, sejam eles quais forem, deve ser a mesma e do mesmo tamanho que a

utilizada no corpo do trabalho. Nao se deve alterar o tipo nem o tamanho.”

/ Na lista de referéncia:

FURASTE, Pedro Augusto. Normas técnicas para o trabalho cientifico:
explicitagdo das Normas da ABNT, 15. ed. Porto Alegre: [s.n.], 2011.

Exemplo 2:

/ No texto:

O conto Essa Fulana (TREVISAN, 2008, p. 21) comega com a confissdo do
crime, “ndo é que eu queira negar/tenho pouca lembranca de tudo.” Dito isso, inicia-
se 0 depoimento de um homicidio cometido por um homem mentalmente instavel,
gue afirma ser doente mental.

Todo depoimento € permeado por frases vagas que dao o tom precario da
linguagem: “tenho pouca lembranca de tudo (...)/ tomo remédio todo dia/sei 14 bem
pra qué (..)/sei que tinha um cara querendo me bater (...)/tava falando também
essa fulana.” (TREVISAN, 2008, p. 21-24, grifo nosso)

O conto é escrito em estrofes como em um poema branco e livre; no entanto,
ndo ha peripécias poéticas com a linguagem. Antes, ha um forte reducionismo do
léxico e as “estrofes” comegam todas com letra minuscula. A interlocugdo com um
personagem sem voz direta aqui é timida, mas ja da as caras: “sé que ai na foto ela
€ a minha mulher/o chefia pode explicar isso?” (TREVISAN, 2008, p. 24, grifo
Nosso0).

/ Na lista de referéncia:

TREVISAN, D. O Maniaco do Olho Verde. Rio de Janeiro: Record, 2008.

9.2.5 Uso da expresséo “apud” (citado por), ou “citacdo da citacao”

Para indicar a citacdo de uma citagcdo usa-se a expressao latina “apud”, sem
realce com recurso de italico. E admitido o seu uso com parciménia, quando ndo se

tem acesso ao original, ndo é pratica recomendada, porém, buscando-se, de
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preferéncia, extrair a informacgéo diretamente do documento original e fazer sua

interpretacdo do trecho a ser mencionado como citacao.

Exemplo 1:

/ No texto:

Santaella (2012) apud Lapolli e Vanzin (2016, p.18) menciona que um dos
cinco dominios da imagem & compreendido pelas “representagdes visuais (também
conhecidas como imagem grafica ou computacional), nas quais se incluem as

pinturas, fotografias, imagens cinematograficas, televisivas, infogréaficas, etc.”

/ Na lista de referéncia:

LAPOLLI, Mariana; VANZIN, Tarcisio. Infografia na era da cultura visual.
Florianopolis: Pandion, 2016. 163 p. Disponivel em:
https://www.academia.edu/28600249/INFOGRAFIA na era da cultura visual?auto
=download. Acesso em: 30 abr. 2021

9.2.6 Uso da expresséo et al.

Para indicar a citacdo de uma obra que possua multipla autoria, ou seja, com
mais de quatro autores (exigéncia apdés as mudancas na NBR 6023:2018), indica-se
0 sobrenome do primeiro autor seguido da expressao latina “et al.”. Essa expressao

deve ser grafada em itélico e seguida de um ponto.

Exemplo 1:

/ No texto:

Galvao et al. (2015, p. 145-146) complementam: “a classificacdo diagnostica,
se cego ou ndo, € dada a partir de dois enfoques especificos: o médico e o
educacional.” Este ultimo leva em conta o tipo de sistema que a pessoa usara na

leitura e escrita.

Q Figue por dentro:

Na citacdo de uma fonte com até quatro autores, recomenda-se indicar o

sobrenome de todos, ordenando-os conforme consta no documento consultado.
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/ Na lista de referéncia:

GALVAO, Nelma Sandes et al. Deficiéncia visual e 0 acesso aos contetdos textuais
no Ensino Superior. Revista Entreideias. Salvador, v. 4, n. 1, p. 143-160, jan./jun.
2015. Disponivel em:
https://portalseer.ufba.br/index.php/entreideias/article/view/7149/9483. Acesso em:
30 abr. 2021.

9.2.7 Citacao de documento com data imprecisa de publicagcéo

A data de publicacdo é um elemento essencial, devendo sempre ser indicada;
porém, quando ndo estiver disponivel, pode-se indicar a data de distribuicdo, de
copyright, de impressdo, ou outra. Se nenhuma dessas datas puderem ser
identificadas, registra-se uma data aproximada entre colchetes, como a seguir
explicitado:

[19697] data provavel de publicacédo

[1973] data certa, ndo indicada no item

[ca. 1950] data aproximada de publicac&o

[197-] década certa de publicacao

[197-?] década provavel de publicacao

[18--] século certo de publicagcdo

[18--?] século provavel de publicacéo.

Exemplo 1:

/ No texto:

A “Fundacéo Dorina Nowill para Cegos” expde a seguinte defini¢cdo:

A deficiéncia visual € definida como a perda total ou parcial, congénita ou
adquirida, da visdo. O nivel de acuidade visual pode variar, o que determina
dois grupos: Cegueira — ha perda total da visdo ou pouquissima capacidade
de enxergar [...] (NOWILL, 200-?).

/ Na lista de referéncia:

FUNDACAO DORINA NOWILL. O que é deficiéncia. Sdo Paulo, [200-?]. Disponivel

em: https://www.fundacaodorina.org. br/a-fundacao/deficiencia-visual/o-que-e-
deficiencia/. Acesso em: 30 abr. 2021.
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9.2.8 Citacdo de documento sem numeracao das paginas

Quando a publicacdo nao for paginada ou estiver paginada irregularmente,
utiliza-se a expressao “nao paginado” ou “paginacao irregular”.

Exemplo 1:

/ No texto:

Reportando-se a Pawak e Ferreira (2013, ndo paginado), toma-se importantes
consideracdes sobre a educagéo alimentar:

[...] a busca por uma orientagdo alimentar pertinente deve ser tratada de
uma maneira rapida e funcional, onde que se possa de uma maneira
educativa ter a possibilidade de um diagnéstico precoce das doencas
cronicas e ao reconhecimento da influéncia da alimentacéo.

/ Na lista de referéncia:

PAWAK, Tania Iskandar Abou Saab; FERREIRA, Almir de Oliveira. A importancia de
conhecer o valor nutricional dos alimentos através dos rétulos das embalagens. In:
PARANA. Secretaria de Estado da Educacgdo. Os desafios da escola publica
paranaense naperspectiva do professor PDE: artigos. Curitiba: SEED/PR, 2013.
v. 1 (Cadernos PDE). Disponivel em:
http://www.diaadiaeducacao.pr.gov.br/portals/cadernospde/pdebusca/producoes pd
e/2013/2013 uenp edfis artigo tania iskandar abou saab.pdf Acessoem: 30 abr.
2021.

9.2.9 Citagao de documento sem identificagdo da autoria

Quando a autoria ndo for identificada, deve-se elencar a primeira palavra
significativa do titulo (excluindo-se artigos, preposicfes, entre outros), escrevendo-a

em caixa alta.

Exemplo 1:
/ Na lista de referéncia:

ATLAS DE MANUAIS DE LEGISLACAO ATLAS SEGURANCA E MEDICINA DO
TRABALHO. 48. ed. Sao Paulo: Atlas, 2000.

9.3 REFERENCIACAO

Sempre que se usa a Norma de Citacdo NBR 10520 (ABNT, 2002), isto é,

indicando-se o(a) autor(a) consultado(a) no texto, obrigatoriamente, sera observada
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a Norma de Referéncia NBR 6023 (ABNT, 2018), para se especificar também a
fonte ou documento que foi consultado. Essas duas normas coexistem, sendo
empregadas de forma conjugada.

A referéncia € constituida de um “conjunto padronizado de elementos
descritivos retirados de um documento, que permite sua identificacao individual”
(ABNT, 2011, p. 2). E, também, possibilita a localizacdo do documento ou parte dele

a partir dos variados suportes ou formatos nos quais ele esteja divulgado.

QFique por dentro:

=> Nos trabalhos académico-cientificos, deve-se ter cuidado com relacdo a

escolha da fonte consultada, que é o local ou universo no qual foi realizado um
trabalho de curadoria para que o documento fosse selecionado e encontrado.
Esse universo engloba as bibliotecas fisicas e as virtuais, como a web e a
internet, as quais ficam em evidéncia, sobretudo no contexto do ensino-
aprendizagem com as tecnologias digitais, nas modalidades do Ensino Remoto
Emergencial e da Educacao a Distancia (EaD).

=> H4 que se privilegiar o uso de fontes que possam ser acessadas do inicio ao
fim da pesquisa, indicando sempre os links consultados e a respectiva data do
seu acesso (dia, més e ano de publicagdo). Quando os links s&o muito extensos,
pode-se optar pelo uso do encurtador de link.

=> Deve-se, também, ponderar sobre o uso de fontes cujos conteludos nao

tenham controle de qualidade.

9.3.1 Recomendacdes gerais relativas as referéncias

E importante observar algumas recomendacGes gerais relativas a

apresentacdo das referéncias, com base nos seguintes aspectos:

a. Localizagao:
=> Pode ser apresentada em nota de rodapé; no final de textos, partes ou
secOes; antecedendo resumos, resenhas, recensfOes (segundo a NBR

6028:2021) e erratas; € comumente constituida como lista de referéncias.
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b. Organizacéo e fidedignidade:
=> Os seus elementos essenciais e complementares devem ser apresentados
em sequéncia padronizada (segundo a NBR 6023:2018);
=> Os elementos essenciais devem refletir os dados do documento

referenciado.

c. Formatacdo e ordenacéo:

=> O titulo da sec¢ao “Referéncias” fica centralizado na folha, seguido de uma
linha com espacamento 1,5. Apos, inserem-se as referéncias elaboradas,
segundo o Sistema Alfabético ou o Sistema Numérico;

=> Quando constituida lista de referéncias (ordenagdo alfabética ou
numeérica), usar espacamento simples entre linhas, alinhamento a margem
esquerda do texto, contendo um espaco simples entre uma referéncia e outra;
=> Quando aparecerem em notas de rodapé, as referéncias deverdo ter
espacamento simples entre linhas e alinhamento a margem esquerda do
texto. As linhas inferiores da mesma referéncia devem se iniciar abaixo da
primeira letra da linha superior, destacando-se o expoente. Ndo deve ser

deixado espaco entre as demais referéncias incluidas na sequéncia.

d. Padronizagdo e uniformidade:
=> As referéncias devem ser padronizadas quanto a adoc&o dos elementos
complementares, 0s quais precisam ser introduzidos em todas as

referéncias da mesma tipologia de documento;

Figue por dentro —ISBN, ISSN, DOI, ORCID:

=> Entre os elementos complementares, pode-se acrescentar informacdes de
certos registros que atribuem autenticidade a cada documento e identificam
especificamente as publicacbes no formato de livro (ISBN - International
Standard Book Number, ou seja, Padrdo Internacional de Numeracéo de Livro) e
periddicos (ISSN - Internacional Standard Serial Number, ou seja, Numero

Internacional Normalizado para Publicagdes Seriadas).
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=> Registro do ISSN: seu codigo € utilizado para registro internacional de
documentos periddicos, como jornais, revistas e trabalhos cientificos. O
responsavel pela emisséo desse codigo € o Centro Brasileiro do ISSN, por meio
do site do Instituto Brasileiro de Informacéo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT).

=> Registro do ISBN: € associado a publicacdes monogréficas, tais como livros,
artigos e apostilas. O controle de sua gestdo em territério brasileiro ndo mais é
feito pela Biblioteca Nacional; atualmente, esta a cargo da Camara Brasileira do
Livro (CBL).

=> Literatura Cinzenta: cabe destacar que trabalhos monograficos, como tese,
dissertacdo, monografia de especializacdo e TCC, constituem o que se denomina
“literatura cinzenta” e ndo tém registro. Parte-se do entendimento de que em tais
documentos ndo ha uma autoria definida, visto que o resultado ou produto final é
construido com a participacdo (em maior ou menor contribuicdo) de varias
pessoas. Além do(a) autor(a), também contribuem com sugestbes para
desenvolvimento e/ou aperfeicoamento do trabalho o(a) orientador(a), o(a)
coorientador(a) e os(as) examinadores(as).

=> DOI (Digital Object Identifier): consiste em um padréo para identificacdo de
documentos em redes digitais. E constituido por nimeros e letras, os quais s&o
atribuidos a um objeto digital, garantindo, assim, sua identificacdo de forma Unica
e continua.

=> ORCID (Open Researcher and Contributor ID): é um identificador Unico e

persistente, gratuito para pesquisadores.

=> As referéncias devem ser padronizadas também quanto ao recurso
tipografico, explicitado a seguir:

Titulos e subtitulos: A op¢do pelo recurso tipogréfico (negrito, italico ou
sublinhado) é usado para énfase ou destaque somente do elemento titulo e
deve ser uniformizado em todas as referéncias.

Como excecdao, essa regra ndo se aplica as obras sem indicacédo de autoria,
ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada seja o préprio titulo, j&
destacado pelo uso de letras maildsculas na primeira palavra, incluindo artigo

(definido ou indefinido) e palavras monossilabicas iniciais (se houver).
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Os subtitulos ndo devem receber qualquer recurso tipogréafico;

=> A pontuacado deve ser uniforme para todas as referéncias.

. Acréscimo de informacgdes:
=> Deve seguir o idioma do texto em elaboracdo, e ndo do documento

referenciado.

Insercéo dos(as) autores(as):

=> Quando constituida lista de referéncias, no final do trabalho, do artigo ou
do capitulo, os(as) autores(as) devem ser organizados(as) em ordem
alfabética (Sistema Alfabético);

=> A relacdo de autores(as) pode ser formada por um ou mais autores(as)
pessoa(s) fisica(s), com responsabilidade na (co)criagcdo do contetudo, ou por
autor(es)-entidade(s) — pessoa(s) juridica(s), evento(s), instituicao(des),
organizacao(des), empresa(s), comité(s), comissado(6es) —, entre outros
responsaveis pela publicacdo cuja autoria pessoal ndo se identifica;

=> O sobrenome que acompanha o designativo Neto, Filho, Sobrinho e Junior
deve ficar junto;

=> Para obras com até quatro autores(as), convém indicar todos. Quando
houver mais de quatro, deve-se citar o primeiro, seguido da expresséao et al.
(com destaque tipografico em itélico, seguido de ponto), conforme a Ultima
atualizacdo da NBR 6023:2018;

=> Deve-se indicar a repeticdo do nome do(a) autor(a) tantas vezes quantas
forem as obras distintas consultadas desse(a) mesmo(a) autor(a). A partir das
alteracdes da NBR 6023:2018, foi eliminado o uso de tragos (sublinha) para
indicar tal repeticéo;

=> A entrada dos nomes dos autores sempre € mencionada pelo Ultimo
sobrenome, por extenso e grafada em caixa alta. Na sequéncia, acrescenta-
se virgula e um espaco, seguido dos demais designativos da filiagdo —
prenome(s) e outro(s) sobrenome(s) —, escritos com iniciais maidsculas, 0s
quais podem sofrer abreviacdo (constituida da sua primeira letra em caixa
alta, seguida de ponto). Se a opcéo for pela abreviagdo, esse procedimento

deve ser uniformizado para todas as referéncias.
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g. Documentos online:
=> Além dos elementos essenciais e complementares, deve-se acrescentar o
endereco eletronico e a data de acesso, como explicitado a seguir.
Endereco eletrbnico: inserir a expressdo “Disponivel em” (sem aspas),
seguida de dois pontos, de um espaco, do link de acesso e de um ponto final.
Apos, deve-se registrar a data de acesso;
Data de acesso: inserir expressado “Acesso em” (sem aspas), seguida de dois
pontos, de um espaco, da data de acesso — constando o dia, um espaco, a
abreviatura do més apenas com trés letras mindsculas (exceto o més de
maio), seguida de um ponto, de um espaco e do ano — e ponto final,
=> Como excecdo, essa regra ndo se aplica a mensagens e documentos
eletrébnicos cujos enderecos nado estejam disponiveis;
=> E, apos a ultima atualizacdo da NBR 6023:2018, foi dispensado o uso de

<> apos a expressao “Disponivel em:”.

h. Destaque para algumas alteracdes vigentes, apds atualizacdo da norma
NBR 6023:2018, conforme UFSC (2021b):
=> Na indicacdo do organizador (org.), editor (edit.), coordenador (coord.),
compilador (comp.) e outros, permanece a abreviacdo do respectivo tipo de
participacdo, mas com o uso apenas de letras mindsculas;
=> Em caso de auséncia do nome da cidade, pode ser indicada a informacé&o
gue conste no documento sobre o estado ou o pais;
=> Ha exigéncia do uso do recurso de italico nas expressdes: et al., in, sine
loco [s.l.], sine nomine [s.n.];
=> Na mencao de uma lei, é obrigatorio acrescentar, na sequéncia, também a

suares pectiva ementa.

9.3.2 Exemplos de itens inseridos nas referéncias

O desenvolvimento do trabalho académico-cientifico pode incluir a utilizacdo
de diferentes suportes a informagcdo ou recursos didaticos. Eles podem ser

constituidos como textos, artigos, resenhas, resumos, livros, e-books, audiolivros,

69



audiobooks, capitulos de livros, periédicos, trabalhos monogréficos (de TCC, de
especializacdo, de mestrado, de doutorado), atos administrativos (aviso, circular,
contratos, oficio, ordem de servigco, portaria, parecer, normativa, resolucdo, decreto),
leis, leis em meio eletrbnico, documentos civis e de cartérios, palestras, anais, como
publicacdo periddica, evento/conferéncia/congresso/seminério, lives, podcasts,
workshops, video-aulas, videos, filmes, imagens, audios, musicas, objetos de
aprendizagem, coreografias, mapas, correspondéncias (bilhete, carta, cartdo), e-
mails, pendrives, blu-rays, Wikipedia, redes sociais (YouTube, WhatsApp, Facebook,
Facebook Messenger, Instagram, Twitter, Linkedln, Pinterest, Skype, Snapchat,
Tumblr, Badoo, Twitch, Reddit, Viber, WeChat, QZone, Douyin/Tik Tok), produtos
técnicos/tecnoldgicos (hd cerca de 20 itens listados, considerados pela CAPES
como producdo técnica e tecnologica relevante para 49 areas do conhecimento,
oriundas dos programas de pos-graduacao).

Outros modos de expressdo podem, também, mesclar um ou mais desses
tipos (como os documentos audiovisuais), cuja autoria precisa necessariamente ser
referenciada. Portanto, ha inUmeras maneiras de referenciar a informacéao, tal como

sdo variados os suportes a informacédo, conforme exemplificado a seguir.

9.3.2.1 Livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario, entre

outros)

Os elementos essenciais sdo: Autor. Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo (a
partir da segunda edicdo, se houver). Local: editora, data de publicacdo. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento, tais como: Nome do responsavel antecedido do termo
“Tradugao”; titulo do documento original no idioma estrangeiro; niumero de registro

ISBN (para livros); nome da colecéo/série; nimero de paginas.

a) Exemplos em que o documento é consultado na integra:

ASSAF NETO, Alexandre. Matematica financeira e suas aplicacdes. 12. ed. Sao
Paulo: Atlas, 2012.

BACHELARD, Gaston. Epistemologia. 2. ed. Tradugado: Nathanael C. Caixeiro. Rio
de Janeiro: Zahar Editores, 1983. 196 p.
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BAUER, Martin W.; GASKELL, George (orgs.). Pesquisa qualitativa com texto,
imagem e som: um manual pratico. Traduc¢do: Pedrinho A. Guareschi. 12. ed.
Petrépolis: Vozes, 2014. 516 p.

LIMA FILHO, D. L. Projetos de instalacfes elétricas prediais. 2. ed. rev. Sao
Paulo: Erica, 2011. (Colecdo estude e use. Série instalacdes elétricas).

LORENZI, H. etal. Arvores ex6ticas no Brasil: madeireiras, ornamentais e
arométicas. Nova Odessa, SP: Instituto Plantarum, 2003. 368 p.

MELETTI, Laura Maria Molina (coord.). Propagacado de frutiferas tropicais.
Guaiba, RS: Agropecuaria, 2000. 239 p.

b) Exemplos em que parte do documento € consultada:

ALMEIDA, Regina Araujo. A cartografia tatil na USP: duas décadas de pesquisa e
ensino. In: FREITAS, Maria Isabel Castreghini de; VENTORINI, Silvia Elena (org.).
Cartografia tatil: orientacdo e mobilidade as pessoas com deficiéncia visual.
Jundiai: Paco Editorial, 2011. p. 139-167.

DESLAURIERS, Jean-Pierre; KERISIT, Michéle. O delineamento de pesquisa
qualitativa. In: POUPART, J. et al. A pesquisa qualitativa: enfoques
epistemologicos e metodolégicos. Tradugdo: Ana Cristina Arantes Nasser. 2. ed.
Petropolis: Vozes, 2010, p. 127-153. (Cole¢do Sociologia).

9.3.2.2 E-book

a) Exemplos em que o documento € consultado na integra:

MAXIMIANO, Antonio Cesar Amaru. Introducédo a administracédo. 8. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2011. E-book. Disponivel em:
https://bookshelf.vitalsource.com/books/9788522475872. Acesso em: 11 maio 2021.

MARCONI, Marina de Andrade; Eva Maria Lakatos. Fundamentos de metodologia
cientifica. 9. ed. S&o Paulo: Atlas, 2021. E-book. Disponivel em:
https://bookshelf.vitalsource.com/books/9788597026580. Acesso em: 10 maio 2021.

BOER, N. et al. (org.). Educagao Cientifica, Tecnologica e Inclusiva. Cruz Alta:

llustracéo, 2020. 282 p. (CIECITEC; 3). Disponivel em: http://san.uri.br/ciecitec/wp-
content/uploads/2020/09/Livro-CIECITEC-Volume-3.pdf. Acesso em: 31 mar. 2021.

b) Exemplos em que parte do documento € consultada:

FUCKS, Patricia Marasca ; ALVES FILHO, José de Pinho. Linguagem grafico-visual:
seu entendimento e uso nas praticas docentes no contexto da educacao inclusiva.
In: BOER, N. et al. (org.). Educacéo Cientifica, Tecnolégica e Inclusiva. Cruz Alta:
llustracao, 2020, p. 219-226. (CIECITEC; 3). ISBN 978-65-88362-18-1. DOI:
10.46550/978-65-88362-18-1. Disponivel em: http://san.uri.br/ciecitec/wp-
content/uploads/2020/09/Livro-CIECITEC-Volume-3.pdf. Acesso em: 31 mar. 2021.
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9.3.2.3 Dissertacao, Tese e Trabalho de Concluséao de Curso (TCC)

Os elementos essenciais para trabalhos académicos monograficos: Autor.
Titulo: subtitulo (se houver). Ano de depdésito. Tipo do trabalho (tese, dissertacéo,
trabalho de conclusdo de curso, entre outros), grau (doutorado, mestrado,
especializacdo, bacharelado/licenciatura) e identificacdo do respectivo curso, entre
parénteses — vinculacdo académica (nome da faculdade/programa de pos-
graduacéo e nome da universidade), local e ano da apresentagao/defesa.

Alguns elementos complementares podem ser acrescentados para melhor
identificacdo do documento monografico, tais como o nome do(a) orientador(a) e o

nimero de folhas do documento.

BEGNAMI, Jodo Batista. Formacéo por alternancia na licenciatura em educacéao
do campo: possibilidades e limites do dialogo com a pedagogia da alternancia.
Orientadora: Antbnia Vitéria Soares Aranha. 2019. 403 f. Tese (Doutorado em
Educacéo) — Faculdade de Educacéo, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo
Horizonte, 2019. Disponivel em:
https://repositorio.ufmg.br/bitstream/1843/32692/1/Tese Jo%c3%a30 B Begnami F
INAL.pdf. Acesso em: 10 maio 2021.

FUCKS, Patricia Marasca. Didatica e ensino com apoio dalinguagem gréafico-
visual para alunos cegos: obstaculos na pratica docente universitaria e sua
superacdo. 2020. 293 f. Tese (Doutorado em Educacgéo Cientifica e Tecnolbgica) -
Centro de Ciéncias Fisicas e Matematicas, Programa de Pdés-Graduagdo em
Educacdao Cientifica e Tecnoldgica, Universidade Federal de Santa Catarina,
Chapeco, 2019. Disponivel em: https://rd.uffs.edu.br/handle/prefix/3692. Acesso em:
09 jun. 2020.

SOUZA, Fernanda Lavarda Ramos de. Estratégias de praticas de educacdo em
saude paraa formacao integral de discentes dos cursos técnicos integrados
do Instituto Federal Farroupilha Campus Jaguari. Orientador: Ricardo Antonio
Rodrigues. 2020. 89 f. Dissertacao (Mestrado em Educacéo Profissional e
Tecnoldgica) - Programa de Pos-Graduacdo em Educacéo Profissional e
Tecnoldgica, Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha,
Jaguari, 2020. Disponivel em: hitps://arandu.iffarroupilha.edu. br/handle/itemid/112.
Acesso em: 05 maio 2021.

BANDEIRA, Amanda Edom. Open door: uma plataforma web para incluséo
LGBTQIA+ no mercado de trabalho. Orientadora: Renata de Matos Galante. 2020.
104 f. Trabalho de Concluséo de Curso (Bacharelado em Engenharia da
Computacédo) — Instituto de Informética, Universidade Federal do Rio Grande do Sul,
Porto Alegre, 2020. Disponivel em:
https://lume.ufrgs.br/handle/10183/219150?show=full. Acesso em: 10 maio 2021.
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SANTOS, Maeli Linielly Serafim dos; SILVA, Raissa Monteiro da. Sistema de
seguranca para evitar acidentes com usuarios no desembarque dos dnibus
urbanos através do bloqueio da porta e partida do veiculo. Orientador: Valbério
Gonzaga de Araudjo. 2019. 37 f. Trabalho de Conclusdo de Curso (Técnico em
Informatica) - Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do
Norte, Canguaretama, 2019. Disponivel em:
https://memoria.ifrn.edu.br/bitstream/handle/1044/2017/RCC-
SISTEMA%20DE%20SEGUR AN%c3%87 A-
REVIS%c3%830.pdf?sequence=1&isAllowed=y. Acesso em: 10 maio 2021.

9.3.2.4 Publicacbes de artigos académico-cientificos em periddico

SILVA JUNIOR, Bento Selau da; DAMIANI, Magda Floriana; COSTAS, Fabiane
Adela Tonetto. Estudantes cegos na educacado superior: o que fazer com os
possiveis obstaculos? Acta Scientiarum Education, v. 39, n. 4, out./dez. 2017, p.
431-440. Disponivel em:

http://periodicos.uem.br/ojs/index. php/ActaSciEduc/article/view/28915/20593. Acesso
em: 07 mai. 2021.

DUVAL, Raymond. Registros de representacdo semiodtica e funcionamento cognitivo
do pensamento. Revemat. Florianépolis, v. 07, n. 2, p. 266-297, 2012. DOI:
http://dx.doi.org/10.5007/1981-1322.2012v7n2p266. Disponivel em:
https://periodicos.ufsc.br/index.php/revemat/issue/view/1883. Acesso em: 5 abr.
2017.

BAPTISTONE, Gabriel Ferreira; MATTOS NETO, Irau Alcilio; TOYAMA, Karla Suzi
Furutani; PRAIS, Jacqueline Lidiane de Souza. A inclusao do aluno cego na
Educacgao Superior: percepgdes de professores de um curso de licenciatura em
Quimica. ACTIO Docéncia em Ciéncias. Curitiba, v. 2, n. 1, p. 98-121, jan./jul.
2017. ISSN: 2525-8923. Disponivel em:
https://periodicos.utfpr.edu.br/actio/article/view/6718/4333. Acesso em: 11 dez. 2017.

9.3.2.5 Publicacdes em evento

a) Exemplos de publicacdo em anais de evento consultada na integra:

CONGRESSO BRASILEIRO DE EDUCACAO EM ENGENHARIA — COBENGE, 48.;
Simposio Internacional de Educacdo em Engenharia da ABENGE, 3., 2020, Brasilia.
Anais COBENGE 2020 [...]. Caxias do Sul: UCS, dez. 2020. ISSN 2175-957X.
Disponivel em:
http://www.abenge.org.br/cobenge/2020/arquivos/Lista trabalhos anais COBENGE
2020.pdf. Acesso em: 21 jun. 2021.

b) Exemplos em que artigo publicado em evento € consultado:

HARRIS, Ana Lucia Nogueira de Camargo. Aplicagdo de resultados iniciais de uma
nova didatica de ensino para a disciplina de desenho técnico no curso de
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Indigena”. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-
2010/2008/1ei/111645.htm. Acesso em: 05 maio 2021.
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9.3.2.8 Pessoa juridica
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nomes para 0 mesmo autor, quando aparecem de formas diferentes em documentos
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Publicado pelo canal Code.Org. Disponivel em:
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